COLAGAO DE GRAU E
IPLOMA

Use este infografico para se guiar na solicitacao de
colacao de grau e diploma de nivel superior

PASS0 1. GONGLUDENTE

O concludente, utilizando seu e-mail institucional, encaminhara a Recepc¢ao do campus pelo e-
mail (recepcao.umirim@ifce.edu.br) os seguintes documentos: requerimento assinado;
identidade (os que casaram durante o curso, apresentar documento atualizado); cadastro de
Pessoa Fisica (CPF); titulo de eleitor com o comprovante da ultima votacdo ou certidao de
quitacao eleitoral); certificado de reservista (sexo masculino); comprovante de residéncia (meés
de referéncia dos ultimos 90 dias); certidao de nascimento ou casamento (nos casos em que
houve alteracao de nome, por exemplo, mudanca no nome civil/social, apresentar documento
atualizado); histdrico do ensino médio e certificado assinado.

PASS0 2. PROGESSO NO SEI

A Recepcao abrird o processo no SEI e ird anexar os documentos do concludente. Em seguida,
respondera o e-mail com o nimero do processo para que o mesmo possa acompanhar. Por
ultimo, a Recepcao encaminhard o processo a Coordenagdo de Curso e a Biblioteca (BIBLIO-
UMI). A Biblioteca ird verificar se ha pendéncias e, apds sana-las,emitirai: NADA CONSTA. A
Coordenacao de Curso verificara se o estudante apresenta pendéncias e, apos sana-las, emitira:
Parecer sobre situacao do concludente (ENADE, etc.) e NADA CONSTA do TCC. Apds a
insercao dos documentos e sanadas as pendéncias, a Coordenacao de Curso encaminhard o
processo para a Coordenadoria de Controle Académico (CCA-UMI).

PASS0 3. GCA

A CCA ira verificar se ha pendéncias e, apds sana-las, emitirad: Parecer sobre
situacao do concludente. Em seguida, a CCA encaminhara o processo para o
Gabinete da Diretoria-Geral (GAB-UMI) para emissao de Parecer do Diretor-
Geral (DG).

PASS0 4. GABINETE DA DIRETORIA GERAL

A Diretoria Geral emitira parecer e agendara a Colacao de Grau. Em seguida,
a DG retornara o processo para a CCA para, apos a solenidade, proceder com a
emissao do diploma.

IMPORTANTE:

e O formulario de solicitacao (requerimento do Passo 1) esta
disponivel no Link.

e A CCA emitird uma lista com os nomes dos alunos que estao
aptos a solicitar Colacao de Grau.
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