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E& SIGAC - Sistema de Gest X
< C | A Nio seguro | b#%//ss0.gestandeacesso.plangjamento.gov.br/cassso/login

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

e Insira o CPF

CERTIFICADO DIGITAL

Senha

Acessar

®
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Se vocé possut certificado digital,
clique no botio abaixo e acesse através
de seu codigo PIN.

Precisa de Ajuda?

“SELECIONE::

=SELECIONE::

Obter acesso

Esqueci minha senha
Desbloqueio de usuario
Atualizar senha
Duvidas frequentes

Acesse 0 SIGAC atra-
ves do endereco:
Sso.gestaodeacesso.
planejamento.gov.br.

Faca o login utilizando
seu CPF e sua senha. Em
seguida clique “Acessar”.

e Caso seja 0 seu primei-

ro acesso, selecione a op-
cao “Primeiro acesso” na
barra “Precisa de Ajuda?”
e siga as instrucdes para
desbloquear 0 acesso ao
SIGAC.
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SISTEMA
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Clique no sistema que deseja acessar.

o0 .
Sigepe @4  sicAc
an <

Por razbes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos que precisam de autenticacéo

e Iniciar

u

. N&o exibir novamente
HEE

am
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o Na tela seguinte, sele-
cione a opcao “Sigepe”.

e Caso seja 0 seu primei-
ro acesso, vocé vera uma
notificacao alertando para
a mudanca no padréao visu-
al do SIGEPE. Para seguir
adiante, clique em “Fechar”.

e Caso néo deseje ver es-

sa imagem novamente, mar-
que a opcgao “Nao exibir no-

7
vamente”.
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Vocé entao sera enca-
minhado para a proxima
tela. Caso conste a opcao
“Solicitar Férias” nos seus
Favoritos, clique nela.

Caso néao conste a op-
cao do passo anterior, cli-
gue nas trés linhas hori-
zontais presentes no can-
to superior esquerdo da
tela.
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' Pesquisar...

Gestdo de Pessoas

o)) 3
~n Gestdo de Pessoas

0 0 O sistema entdo abrira
S— S ha aba em que a opeao

“Gestao de Pessoas” esta-

ra automaticamente sele-

Unidade de Exercicio C i O n ad a.

' Pesquisar...

Gestdo de Pessoas
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Nesta janela, vocé deve-
ra clicar em “Feérias”.

Chefe

Unidade de Exercicio
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Area de Trabalho do Servidor > Gestio de Pessoas > Férias > Solicitar Férias > Periodos de Programacio

Solicitar Férias

Periodos de Programacao

Sua sessdc expira em 00:29:49

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

Periodos Para Programacao

&
Exercicio Periodo Permitido Programacdo Situagdo Férias Situagdo da Ultima Solicitagdo

2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Encerradas Homologada 0 N a tel a S eg u I n te 1 S el e-
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Encerradas Alterada no SIAPE 1 11 |
2021 o 01/01/2021 a 31/12/2022 Programadas Homologada C I O n e O exerC IC I O p ara q u a
2022 01/01/2022 a 31/12/2023 N&o Cadastradas N&o Solicitada d eS ej a real i Zar a S O I i C i tag é_o

para usufruto de férias.

o

REDE FEDERAL

‘ o s ) DE EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL I . PROFISSIONAL
CEARA

E TECNOLOGICA



= sigepe |

Solicitar Férias

Programar Férias

Sua sessdo expira em 00:29:56 3

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgdo alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, quantidade
minima de dias por periodo.
Com isso vocé estard evitando possiveis transtornos, inclusive para a sua chefia imediata.

Exercicio: Total de Dias:
2022 30

Periodo de Programacdo: Més/Ano Pgto:
01/01/2022 a 31/12/2023 10/2021

N&o ha registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Adiant. Salarial

Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias _ Adiant. 13° Situacdo da Parcela
Opcdo Desconto

Parcelas Para Programagao
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Selecione a data dese-
Jjada para o inicio do peri-
odo de férias.

Digite a quantidade de
dias desejados para o res-
pectivo periodo de férias.
Apos digitar, cligue em
gualquer canto da tela pa-
ra que o sistema carregue
a data fim do periodo.
OBS: Nao tecle ENTER
apos digitar a quantidade
de dias, pois dessa forma
0 navegador irarecarregar
a pagina antes de conclui-
da a solicitacéao.
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e ApOs escolher os peri-
Soliar rres S odos desejados, clique em
Programar Férias e “Fazer Solicitagao”.

Area de Trabalho do Servidor * Gestdo de Pessoas ? Férias *» Solicitar Férias » Programar Férias

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu orgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, quantidade
minima de dias por periodo.

Com isso vocé estara evitando possiveis transtornos, inclusive para a sua chefia imediata.

CONFIRMACAO

Confirma a solicitacdo / alteracdo de férias?

Exercicio: Total de Dias: Periodo de Programacéo: Més/Ano Pgto:
2022 30 01/01/2022 a 31/12/2023 10/2021

Nao ha registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

. X Adiant. Salarial )
Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias » Adiant. 13° Situacdo da Parcela
Opcao Desconto

03/01/2022 19 21/01/2022 Nao e Em S eg u | d a ab rl ré uma
2 25/07/2022 5 29/07/2022 N0 Janel a d e co nfl rmag ao .
Caso a sua solicitacao es-

'o:' teja como desejado, clique

em “Sim”.
:ll
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Solicitar Férias

PeriOdOS de Progra ma;ao Sua sessdo expira em 00:29:56 £

d=

I (IO FCE.EDU.BR o N D FCE.EDU.ER).

\/ Mensagem de Sucesso! x
Solicitacdo gravada com sucesso. Foi enviado um email com os dados da sua solicitagdo de férias para

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

Periodos Para Programacao

i
Exercicio Periodo Permitido Programacao Situacdo Férias Situagdo da Ultima Solicitagdo
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Encerradas Homologada
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Encerradas Alterada no SIAPE
2021 01/01/2021 a 31/12/2022 Programadas Homologada

2022 01/01/2022 a 31/12/2023 Ndo Cadastradas Solicitada e

Vocé sera encaminhado de vol- Na coluna “Situacio da Ultima

ta para a tela anterior, onde apare- Solicitacdo”, o exercicio selecionado

cera um aviso de que sua solicita- devera constar como “Solicitada”.
cao foi enviada para sua chefia m
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e imediata.
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Em caso de duvida, entre em
contato com o CGP de seu
campus ou envie um e-mail para
progep@ifce.edu.br

OBRIGADOQO!
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