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INSTRUCAO NORMATIVA N° 5/2020

Dispde sobre procedimentos para aplicagdo do fato gerador no ambito
do Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia do Ceara.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso das suas atribuigdes, que lhe
confere o § 5° do art. 87 do Regimento Geral, junto com a Comissdo de Estudos para Aplicagao do Fato
Gerador, constituida pela Portaria N° 151/PROAP/REITORIA, de 08 de outubro de 2019, resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este normativo dispde sobre os procedimentos para a aplicacdo do fato gerador no ambito do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE em conformidade com a Instrucao
Normativa N° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento ¢ Gestao, e suas alteragoes.

Paragrafo unico. Os procedimentos aqui adotados contemplam os aspectos formais e legais para o fiel
cumprimento das disposicdes emanadas da lei vigente.

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - Caderno de Logistica Pagamento pelo Fato Gerador: caderno elaborado pela Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo que apresenta informacgdes para a operacionalizacao
do pagamento pelo fato gerador e se destina a orientar os gestores de compras acerca dos procedimentos de
sua utilizagdo e de movimentacdo das rubricas que compdem os custos da mdo de obra com dedicacao
exclusiva, nos termos da alinea “b” do item 1.1 do Anexo VII-B — Diretrizes Especificas para a Elaboragao do
Ato Convocatorio, da Instrucdo Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, disponivel no /ink: https//www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-

conteudo/cadernos-de-logistica/midia/fato_gerador.pdf;
Il - empregados residentes: cada um dos empregados vinculados formalmente a empresa contratada que

atuam como titulares dos postos contratados pelo 6rgdo ou entidade, devendo ser os eventos que ocorrerem
com a prestagdo de servigos do empregado residente considerados para o devido levantamento da medigao;

III - empregado repositor: cada um dos empregados vinculados formalmente & empresa contratada que atuam
como substitutos do empregados residentes dos postos contratados pelo 6rgao ou entidade;

IV - empresa: organizagdo privada contratada pela Unidade Gestora para a prestacao de servicos continuados
com dedicacao exclusiva de mao de obra;

V - fato gerador: indica a efetivagdo de uma responsabilidade prevista para a Administragdo Publica na
planilha de custos dos servicos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, desde que devidamente
comprovado pela empresa fornecedora do servico e aprovada pela equipe de gestdo e fiscalizagdo do
contrato em questao;

VI - medicao do servigo contmuado com dedicagdo exclusiva de mdo de obra: verificacdo dos itens da
planilha de custo cujos eventos se confirmaram no periodo, incorrendo, assim, na aquisicdo do direito de
receber da empresa e na obrigacdo de pagar os referidos custos pela Administragdo Publica, sendo os custos
da medi¢ao limitados pela previsdo dos mesmos na planilha de custos original da licitagdo nos seus devidos


https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/cadernos-de-logistica/midia/fato_gerador.pdf

quantitativos e valores;

VII - pagamento pelo fato gerador (PFG): um dos instrumentos de garantia do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, das verbas rescisorias, entre outros eventos, nas contratagdes de servicos continuados com
dedicagdo exclusiva de mio de obra, previsto na alinea “a” do inciso V do art. 8° do Decreto N° 9.507, de 21
de setembro de 2018, e na Instru¢do Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao e suas alteragdes; e

VIII - Unidade Gestora: a unidade contratante do servico e que sera responsavel pela elaboracao da medigdo
mensal ou outra temporalidade defnida nos instrumentos contratuais, a fim de contabilizar o custo real do
SErvigo a ser pago.

CAPITULO I
DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

Art. 3° O pagamento pelo fato gerador esta previsto na alinea “a” do inciso V do art. 8° do Decreto N°
9.507, de 2018, e no inciso II do §1° do art. 18 da Instru¢do Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de
Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 4° A opgao do pagamento pelo fato gerador como instrumento de risco e de controle interno inicia-se no
planejamento da contratacdo, haja vista que impacta diretamente na confec¢do dos estudos prelimmnares do
mapa de risco e do termo de referéncia.

Art. 5° A adogdo do pagamento pelo fato gerador deve ser embasada numa analise das especificidades da
contratagdo e da relagdo custo-beneficio estimada entre as opgdes de gerenciamento de risco disponiveis na
legislacao, em face da realidade do 6rgao e devidamente justificada.

CAPITULO 111
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 6° A operacionalizagdo do pagamento pelo fato gerador ja se inicia na fase de planejamento da
contratagdo, apos a nomeagdo de equipe de planejamento da contratagio mediante portaria, que ficara
responsavel pela elaboracdo dos estudos preliminares e do mapa de riscos, observando o que preceitua a
Instrugdo Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, e suas alteracdes e 0 Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato Gerador.

Secao I
Dos Estudos Preliminares
Art. 7° A Reitoria e os campi do IFCE, quando da aplicacio da metodologia do pagamento pelo fato

gerador, a fim de implementar boas praticas administrativas nas contratagdes publicas, deverdo adotar os
seguintes procedimentos na etapa de elaboragdo dos estudos preliminares:

I - a justificativa da escolha do pagamento pelo fato gerador como instrumento de gerenciamento de riscos,
enumerando as diferencas ou vantagens em relagdo a conta vinculada;

IT - as mitigagdes em razdo de inconsisténcias na planilha de formagao de preco por fato gerador apresentada
pelo fornecedor, mmpossibilitando a empresa de realizar a prorrogacdo contratual ou dificuldades na
manutengao contratual;

III - a experiéncia em contratagdes anteriores, se houver, servindo de suporte para as corregdes de falhas e
prevengao de riscos;

IV - o valor estimado da contratagdo, devendo ser obtido através da elaboracao de planilha de custos pela
respectiva equipe de planejamento da contratagdo; e

Paragrafo tinico. A Reitoria elaborou modelo de planilha de custos padrdo que podera ser utilizada pelas
demais unidades e encontra-se disponivel no link: https://drive.google.com/file/d/IMYNJ9g3uOiTDILS-
AwvVMybH2JIdcF XI/view?usp=sharing.

Secao 11


https://drive.google.com/file/d/1MYNJ9g3uOiTDlL5-AwvVMybH2JldcFXI/view?usp=sharing

Do Mapa de Riscos

Art. 8° A equipe de planejamento da contratacdo, com auxilio do demandante, ficard responsavel pela
construcao do mapa de riscos, conforme preceitua a Instrucdo Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de
Gestdo do Mimnistério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e suas alteragdes, devendo estabelecer
riscos especificos, a depender do objeto da licitacdo, e de acordo com os estudos preliminares elaborados

pela propria equipe.
Paragrafo tmico. Deve-se incluir no mapa de riscos o pagamento pelo fato gerador como mecanismo de
controle mterno utilizado para tratar os possiveis riscos de descumprimento das obrigagdes trabalhistas e

verbas rescisorias dos trabalhadores por parte da contratada, mitigando a responsabilidade subsididria da
Administragao.

Secao 111
Do Termo de Referéncia

Art. 9° Cumpre ao setor requisitante a elaboragdo do termo de referéncia, a partir dos estudos preliminares e
do mapa de riscos, sendo observadas as diretrizes estabelecidas na Instrugdo Normativa N° 5, de 2017, da
Secretaria de Gestdo do Mmistério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e suas alteragoes.

§1° Deve ser utilizado o modelo de termo de referéncia padrao para contratagdao de servicos com dedicagao
exclusiva de mao de obra disponibilizado no sitio eletronico da Advocacia-Geral da Unido.

§2° O setor requisitante devera consultar as orientagdes basicas para operacionalizacdo do pagamento pelo
fato gerador contidas no Caderno de Logistica, as quais deverdo ser ntegralmente observadas na elaboracao
do termo de referéncia.

§3° O termo de referéncia devera apresentar, no item “modelo de gestdo do contrato e critérios de medicao
de pagamento”, a nformacdo de que sera utiizado o pagamento pelo fato gerador como mecanismo de
controle interno da contratacao.

Secao IV
Do Edital de Licitacao

Art. 10. O edital de licitacdo deve prever expressamente a adocdo do pagamento pelo fato gerador (Anexo
VII-B — Diretrizes Especificas para Elabora¢ao do Ato Convocatorio — Instrugdo Normativa n° 5, de 2017,
da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao), posto que a publicidade
desta escolha, ainda na fase micial, tem o objetivo de garantir a isonomia das propostas por parte das
empresas interessadas, uma vez que as regras sao uniformes a todos os participes.

§1° Devera ser utilizado o modelo de edital de licitacdo padrdo para contratacdo de servicos com dedica¢ao
exclusiva de mdo de obra disponibilizado no sitio eletronico da Advocacia-Geral da Unido.

§2° A elaboragdo do edital de licitagdo, sempre que possivel, devera ser realizada por servidor distinto do
pregoeiro, visando ao atendimento ao principio da segregacao de fung¢do e das boas praticas administrativas.

§3° Devera ser incluido no edital de licitagdo, em complemento ao modelo padrao da Advocacia-Geral da
Unido, os seguintes itens: Do Preenchimento da Proposta e da Planilha de Custos € Formagdo de Pregos; Da
aceitabilidade da Proposta Vencedora.

Subsecio I
Do Preenchimento da Proposta e da Planilha de Custos e Formacio de Precos

Art. 11. O percentual do SAT — Seguro Acidente de Trabalho (item ¢ do submddulo 2.2) devera ser
comprovado através da guia de Recolhimento do FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social (GFIP) e do
comprovante do Fator Acidentario de Prevencao (FAP/WEB).

Paragrafo unico. O SAT corresponde a multiplicacdo do percentual SAT pelo FAP.

Art. 12. Os licitantes deverdo utilizar como padrao as memorias de calculo constantes no anexo do edital que
seguem as orientagdes do caderno de logistica do fato gerador, disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-

br/centrais-de-conteudo/cadernos-de-logistica/midia/fato _gerador.pdf', ¢ a Convengdo Coletiva de Trabalho
vigente.



https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/cadernos-de-logistica/midia/fato_gerador.pdf

Art. 13. Os licitantes poderdo ajustar apenas os seguintes itens:

I - a probabilidade de ocorréncia do modulo 3;

I - a estimativa de dias do profissional ausente no submédulo 4.1;

IV - insumos diversos no modulo 5; €

V - custos indiretos, lucro e tributos, a depender do regime tributdrio, no médulo 6.

Art. 14. O Iicitante devera incluir como anexo de sua planilha de custos e formag¢do de pregos a planiha de
materiais € uniformes com os seus respectivos valores unitarios e totais.

Subsecio 11
Da aceitabilidade da Proposta Vencedora

Art. 15. Devera acompanhar a documentagao indicada no artigo anterior a declaragdo constante no Anexo I
(declaragao de elaboracdo de planilha de custos considerando o pagamento por fato gerador) desta Instrucao
Normativa.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 16. O pregoeiro designado para a condugdo do certame licitatorio podera disponibilizar a planilha de
custos e formagdo de pregos em formato Excel bloqueado para que os licitantes tenham acesso claro as
memorias de calculo utilizadas pela Administragao.

Art. 17. Deverd o pregoeiro, quando do recebimento da planilha de custos, verificar se ela encontra-se
acompanhada da declarag@o de elaboragao da planilha de custos considerando o pagamento por fato gerador.

Art. 18. Apo6s o recebimento da planilha de custos, o pregoeiro devera encaminha-la para a do servidor ou da
equipe responsavel pela sua elaboragao.

CAPITULO V
DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Secio I
Dos Procedimentos para Realizacao dos Pagamentos

Art. 19. O fluxo de pagamento pelo fato gerador devera obedecer ao fluxograma disponibilizado no Caderno
de Logistica, em seu item 3.4, pagina 15, reproduzido, de forma resumida, a seguir:

I - a empresa devera enviar, mensalmente, planilha de medicdo com a indicagdo das ocorréncias, quando
houver;

I - a fiscalizacdo receberda a planilha de medicdo para analisar e corrigir possiveis distor¢des, quando
necessario;

III - ap6s a aprovacdo da planilha de medigdo, a fiscalizacdo mnformard a empresa, para que esta emita a nota
fiscal de servigos e a envie juntamente com a documentagao necessaria para o ateste;

IV - a fiscalizagdo fara a andlise da documentacdo, devendo considerar os aspectos trabalhistas (pagamento
de saldrios, vales-transporte, vales-alimentagdo, cestas basicas, FGTS, férias e décimo terceiro salario),
previdenciarios (INSS) e a regularidade fiscal (certidoes) da empresa;

V - o fiscal, ao confirmar a consisténcia da documentagao entregue e a conferéncia do valor da nota fiscal com
a medi¢do aprovada, devera iniciar processo relacionado ao processo do contrato, enviar 0s arquivos para o
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) com as informagdes de ateste da nota fiscal e despachar para o
gestor do contrato;



VI - o gestor do contrato validara as informagdes incluidas pela equipe de fiscalizagdo, quando do atesto da
nota fiscal, e em seguida encaminharéd o processo para o setor de contratos;

VII - o setor de contratos deverd verificar se os agentes envolvidos no processo de pagamento sao
competentes, ou seja, se estdo designados como gestores e fiscais do contrato por meio de portaria e, em
caso positivo, devera encaminhar o processo para autorizacao para liquidagdo/pagamento de nota fiscal/fatura
da autoridade competente;

VIII - a autoridade competente devera autorizar a liquidagdo/pagamento da nota fiscal e encaminhar ao setor
responsavel pelo pagamento da nota fiscal.

Art. 20. A equipe de fiscalizagdo devera observar as seguintes diretrizes para a realizacdo da medicdo dos
pagamentos:

I - verificar a realizagdo do empenho da despesa para pagamento do fornecedor (denommado “Nota de
Empenho™), consoante arts. 58 a 70 da Lei N° 4.320, de 17 de margo de 1964;

II - observar que a liquidagao da despesa depende de prévia comprovagdo dos servigos prestados pelo
contratado.

§ 1° A comprovagdo sera com base nas regras contratuais € nos comprovantes da efetiva prestagdo do
servico realizado.

§ 2° Conforme excecdo prevista no Caderno de Logistica, o 6rgdo ou entidade contratante podera,
considerando o caso concreto, receber os documentos comprobatorios dos eventos (subitem (i) do item c.2
do 3.1 — Planejamento do Caderno de Fato Gerador) antes de sua efetiva ocorréncia, ou seja, quando da
programacao mediante a solicitacdo da contratada, devendo tal medida considerar, entre os balizadores para a
decisdo administrativa, a necessidade da empresa de aporte antecipado dos recursos para a efetiva quitagao
dos fatos geradores.

§ 3° A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante o comprovante da quitagdo dos eventos
no prazo maximo de trés dias tteis, contados do pagamento.

Art. 21. Para a verificacdo da execugdo do servico contratado, a fiscalizagdo devera solicitar a empresa os
segumtes documentos:

I - certidoes comprobatorias de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista. (INSS, FGTS, trabalhista e
fisco - municipal, estadual, federal);

I - folha de pagamento e/ou contracheques;
III - comprovantes de depdsito bancario de pagamento de salarios;

IV - relacdo de pagamento de vale-transporte — VT e vale-alimentacio — VA com os respectivos
comprovantes de pagamento;

V - guia de recolhimento do FGTS e INSS com os comprovantes de pagamento;

VI - protocolo de envio de arquivos do conectivo social (GFIP);

VII - copia da relagao dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE);

VIII - copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia; e

IX - copias das folhas de frequéncia.

Paragrafo tnico. A fiscalizacdo devera solicitar outros documentos sempre que o caso concreto exigir.

Art. 22. A planilha de fiscalizagdo devera, preferencialmente, ser mantida como ferramenta de auxilio para
averiguacdao das medigdes mensais no ambito do 6rgdo, evitando o compartilhamento dessa ferramenta com a
empresa, devendo a contratada construir sua propria planilha de medicdo mensal com base na planilha
proposta da licitagdo.

Art. 23. Verificados os requisitos legais da emissdo de empenho e liquidacdo, a fase de pagamento serd
realizada pela Administragdo com base no resultado apresentado, devendo ser destacadas do valor mensal do
contrato aquelas rubricas da planilha de formacdo de precos cuja ocorréncia ndo foi comprovada, conforme
subitem (i1) do item ¢.2 do 3.1 — Planejamento deste Caderno.

Paragrafo tnico. Para o melhor cumprimento deste artigo, a fiscalizagdo devera averiguar se todos os



colaboradores terceirizados ligados ao contrato (os empregados residentes) aderiram a opgdo do direito de
receber os beneficios mensais de vale-transporte e auxilio médico, entre outros, conforme regras estabelecidas
na respectiva Convengao Coletiva de Trabalho, podendo resultar:

I - na subtracdo deles da planilha de medi¢do mensal, caso ndo recebam os beneficios; ou

I - no pagamento do valor respeitando o quantitativo real dos beneficios, se comprovada a adesdo e o
recebimento.

Art. 24. A autorizagdo pela Administragdo para o pagamento dos valores a seguir referenciados somente sera
expedida apds a comprovagdo efetiva (documentacdo comprobatoria) das ocorréncias pelo contratado,
momento esse que se dard o direito adquirido ao recebimento, observado a excegdo prevista no caderno de
logistica, mencionada no § 2° do art. 20 desta Instrugdo Normativa:

I - ferias, 1/3 (um ter¢o) de férias previstas na Constituicao;

IT - 13° (décimo terceiro) salario;

III - auséncias legais;

IV - verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto.

§ 1° Para o pagamento pela Administragdo das rubricas mencionadas neste artigo, a empresa devera
apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante os documentos comprobatorios das ocorréncias e seus
respectivos prazos de vencimento, para que se possa providenciar a quitacdo das referidas verbas.

§ 2° Apds a confirmacdo da ocorréncia da situagdo que enseja o pagamento, o 6rgdo ou a entidade
contratante expedird a autorizacdo para quitagdo, a qual devera seguir estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servigos demandados e executados previstas em edital, observando, inclusive, o que dispde o
Anexo XI da Instrug¢do Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Mmistério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, que trata do processo de pagamento.

§ 3° Para o pagamento da rubrica mencionada no inciso II deste artigo, considerando a pratica de mercado de
dividir o valor de 13° salario aos seus colaboradores, caso a empresa adote esse procedimento, pagando
parceladamente, em metades iguais, nos meses de novembro e dezembro, a Administracdo devera pagar, na
medi¢do dos meses de novembro e dezembro, cinquenta por cento do valor correspondente ao modulo 2.1 -
A (13° salario), devendo, em todo caso, haver comprovacao dos depositos de pagamento para confirmagao
da despesa da empresa com a liquidacao dessa rubrica.

§ 4° Caso a Administragdo opte por pagar os valores mencionados no pardgrafo anterior em uma tUnica
parcela, devera aguardar até que a empresa comprove o pagamento de todas as parcelas correspondentes a
rubrica de décimo terceiro salario, ressalvada a hipotese de antecipacao de créditos, conforme o capitulo 3.4
do Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato Gerador.

Art. 25. Depois da emissao da nota de empenho no valor correspondente ao resultado comprovado pelo
fornecedor (nota fiscal pelo valor exato dimensionado), o saldo remanescente permanece disponivel para
assumir os compromissos mensais do contrato, sempre observando que deverd ser diminuido do valor para
pagamento mensal aquelas rubricas que ndo ocorreram, observando o inciso II do art. 50 e o Anexo XI
(processo de pagamento) da Instrug¢do Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Subsecio I
Da Medicao

Art. 26. Para medi¢ao de um servigo contmuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra, ¢ necessario
verificar os eventos que se confirmaram no periodo, para cada empregado residente que atua na prestagao do
servicos contratado, ocasionando a aquisicdo do direito de receber da empresa e a obrigagdo de pagar os
referidos custos pela administragao publica.

§ 1° Os custos da medigdo sdo limitados pela previsao deles na planilha de custos original da licitagdo, nos
seus devidos quantitativos e valores, assim:

[ - a Administragdo ndo arcara com os equivocos de dimensionamento apresentados na proposta,
independentemente da ocorréncia do evento que ensejar o pagamento pelo fato gerador, consoante com o art.
63 da Instrugdo Normativa N° 5, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,



Desenvolvimento e Gestdo e suas alteragoes; e

I - a Administragdo ndo arcard com valores que se vinculem as situagdes ocorridas fora do contrato, a
exemplo de quando um empregado for realocado em outro contrato e, apos esse fato ser demitido, sendo a
obrigacdo do pagamento de todas as verbas proporcionais, depois da realocacdo, tio somente do fornecedor.

Art. 27. As medi¢des mensais contemplardo as seguintes ocorréncias durante a execugdo contratual:

I - pagamento minimo mensal, sem ocorréncia dos eventos futuros e incertos, bem como do 13° (décimo
terceiro) salario, férias e adicional de férias (Assunto abordado na Péagmna 25 do Caderno de Logistica do
Pagamento pelo Fato Gerador);

I - pagamentos quando das ocorréncias das auséncias legais: quando ha a necessidade do profissional
repositor/substituto (Assunto abordado na Pagina 26 do Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato
Gerador);

III - pagamento com ocorréncia de pagamento de 13° (décimo terceiro) salario: quando ha o pagamento da
verba do 13° (décimo terceiro) salario (Assunto abordado na Péagina 32 do Caderno de Logistica do
Pagamento pelo Fato Gerador);

IV - pagamentos nos meses em que o empregado residente tem o direito ao periodo concessivo de férias:
quando ha a necessidade do profissional repositor/substituto (Assunto abordado na Pagmna 34 do Caderno de
Logistica do Pagamento pelo Fato Gerador);

V - pagamento dos meses nos quais existe rescisao contratual entre o empregado e o empregador, mas com
reflexo nos contratos da Administragdo em que estd alocada a mao de obra:

a) demissdo a pedido (Assunto abordado na Pagina 36 do Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato
Gerador);

b) aviso prévio trabalhado (Assunto abordado na Pagina 38 do Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato
Gerador);

¢) aviso prévio indenizado (Assunto abordado na Pagina 42 do Caderno de Logistica do Pagamento pelo Fato
Gerador);

Art. 28. A planilha de custos e formagdo de precos, apds formalizado o contrato, devera ser consultada
mensalmente, para efeito de pagamento, quando da ocorréncia dos eventos que compdem os custos da mao
de obra dos empregados residentes na prestagao de servigo de natureza exclusiva.

Paragrafo tmico. E Recomendado que a equipe de fiscalizagio mantenha a planilha de custos e formagdo de
precos, conforme disponibilizada na fase de planejamento da licitagdo, devidamente alimentada com as
informagdes da proposta vencedora, a fim de mensurar os pagamentos.

Art. 29. Reforca-se que a medicao serd realizada para cada um dos empregados residentes. Assim, de forma
exemplificativa, em uma contratacdo de 02 (dois) postos de vigilancia diurno em escala de 12x36, havera 04
(quatro) planilhas ao total, 01 (uma) para cada empregado residente, as quais, totalizardo o valor da nota fiscal
a ser faturada naquele més, considerando individualmente as ocorréncias para cada um dos empregados
residentes.

Secao 11
Da Prorrogacgao Contratual

Art. 30. Os procedimentos para a formalizagdo das prorrogagdes de vigéncia dos contratos com dedicacao
exclusiva de mao de obra que preveem o pagamento pelo fato gerador excluem a verificagdo da existéncia de
custos fixos ou variaveis ndo renovaveis ja amortizados ou pagos.

Paragrafo unico. Os demais requisitos para a prorrogacao dos contratos com dedicacao exclusiva de mao de
obra previstos no Parecer Referencial N° 00001/2019/NLC/ETRLIC/PGF/AGU, na Instrucdo Normativa N°
4/2020/PROAP/IFCE e em outros que venham a substitui-los permanecem obrigatorios.

CAPITULO VI

DA EXECUCAO ORCAMENTARIA



Art. 31. O setor responsavel pela gestdo or¢amentaria controlard os saldos dos empenhos a fim de garantir
que esses valores sejam suficientes para atender aos pagamentos pelo fato gerador, sempre em observancia ao
principio or¢amentario da anualidade e ao principio contabil da competéncia.

Pardgrafo unico. A execu¢do or¢amentdria devera considerar a existéncia de obrigacdes que ndo se
transformaram em ocorréncias de pagamento pelo fato gerador dentro do exercicio, de modo que, para
atender a tais despesas em momento futuro de outro exercicio, quando do seu dispéndio financeiro por parte
da contratada, seja utilizado o respectivo saldo do empenho, ja devidamente inscrito em restos a pagar.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Esta Instrugdo Normativa ndo esgota a necessidade de estudo e consulta ao Caderno de Logistica do
Fato Gerador, tendo como objeto nortear os envolvidos no processo de pagamento pelo fato gerador quanto
a interpretagdo e operacionalizagdo do disposto no Caderno de Logistica.

Art. 33. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor 1° de dezembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Angelo Ernani Freitas Maia, Chefe do
Departamento de Materiais e Servicos Gerais, em 23/11/2020, as 13:13, com fundamento no
art. 6° § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Juliana Rodrigues Holanda, Coordenador(a) de
Contratos, em 23/11/2020, as 13:14, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Clauthenys Lara Prata Machado, Administradora,
em 23/11/2020, as 13:16, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Antonio Carvalho Barros Junior, Auxiliar
em Administragio, em 23/11/2020, as 13:29, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539,

JEII t'!

ass II"l.lI! ura
eletrbnica

de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Lincon Rodrigues Dias Simoes, Contador, em
23/11/2020, as 13:55, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Tereza Cristina Felix dos Santos, Coordenador(a)
de Aquisicées, em 23/11/2020, as 13:57, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de
8 de outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Francisco Tomaz de Aquino Junior, Assistente em
Administracao, em 23/11/2020, as 14:15, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de
8 de outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Pergentina Irene Fernandes Vasconcelos,
Contadora, em 23/11/2020, as 14:58, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de
outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Tassio Francisco Lofti Matos, Pro-Reitor(a) de
Administracio e Plane jamento, em 23/11/2020, as 16:55, com fundamento no art. 6°, § 1° do
Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass II"l.lI! IJ! a I“j
eletrbnica
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO DA PLANILHA
DE CUSTOS CONSIDERANDO O PAGAMENTO POR FATO
GERADOR

Declaro, para 0S devidos fins, que a empresa

, CNPJ elaborou a planilha de
custos e formacéo de precos do Pregdo Eletronico N° XX/2020 do Instituto
Federal do Ceara (UASG xxxXx), cujo objeto é a contratacdo de servicos de
para a sede (Reitoria ou Campus
realizador da licitacdo), considerando que o pagamento sera realizado por
fato gerador. Portanto, os valores apresentados na respectiva planilha foram
estimados considerando a forma de pagamento prevista no presente certame.

Dessa forma, declaro ainda que tenho ciéncia de que:

() Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salério, auséncias legais, verbas
rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e
incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a contratada,
devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na ocorréncia do
seu fato gerador;

( ) A nédo ocorréncia dos fatos geradores discriminados no item acima néo
gera direito adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da
vigéncia do contrato, devendo 0 pagamento seguir as regras previstas no
instrumento contratual e anexos.

Local e data
(Assinatura, nome legivel e CPF do representante legal da empresa)
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