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INSTRUCAO NORMATIVA N° 4/2021/PROAP/IFCE

Dispde sobre as licitacdes compartilhadas e sistémicas no ambito do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso das atribuigdes
que lhe confere o § 5° do art. 87 do Regimento Geral, resolve:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta instrugdo normativa visa a estabelecer procedimentos e orientar as centrais de compras do IFCE
quanto a adequada forma de planejar e gerenciar as licitagdes compartilhadas e sist€émicas no ambito do
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

Art. 2° Para os fins desta instru¢ao normativa, considera-se:

I - licitacdo compartilhada: aquela cujo objeto ¢ de interesse comum do IFCE, cuja operacionalizagdo ¢
realizada por uma das centrais de compras da instituicdo e a posterior contratacdo ¢ efetuada por cada
campus participante;

II - licitagdo sistémica: aquela cujo objeto ¢ de interesse comum do IFCE, cuja operacionalizagdo e posterior
contratacdo sao realizadas pela central de compras da Reitoria;

III - lictacdo regional: aquela cujo objeto ¢ de mteresse comum, no ambito da central de compras, cuja
operacionalizacdo ¢ realizada pelo campus-polo e a posterior gestdo contratual ¢ efetuada por cada campus
vinculado participante;

IV - licitagdo especifica: aquela cujo objeto ¢ de interesse de apenas de um campus, seja pela impossibilidade
de unificacdo, seja por caracteristica Uinica, cuja operacionalizacdo serd realizada pelo campus-polo da
respectiva central de compras e a gestdo contratual, pelo campus vinculado de origem da demanda;

V - central de compras: a responsavel pelo planejamento e execucdo das contratagdes de bens e servigos de
interesse institucional e da regido que representa;

VI - central de compras gerenciadora: a responsavel pela condu¢do do conjunto de procedimentos do
processo licitatorio e gerenciamento da ata de registro de precos ou contrato dele decorrente; e

VII - campus participante: aquele que participa dos procedimentos iniciais do sistema de registro de precos e
integra a ata de registro de pregos ou o contrato.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete a Pro-Reitoria de Administracao e Planejamento — Proap articular, anualmente, com a



Diretoria de Administracdo da Reitoria e com as centrais de compras do IFCE, o planejamento das licitagdes
compartilhadas e sist€micas.

Art. 4° Compete a Diretoria de Administragao da Reitoria:

I - propor, em conjunto com a Proap e com a central de compras da Reitoria, quais objetos serdo
considerados comuns e relevantes para realizacdo de licitagdes compartilhadas e sistémicas no exercicio;

IT - definir, com as centrais de compras, o cronograma das licitagdes compartilhadas e sistémicas e definir as
centrais gerenciadoras;

III - dar a central de compras da Reitoria a ciéncia do cronograma definido; e
IV - realizar reunides periddicas de acompanhamento.

Paragrafo unico. As definicdes dos objetos comuns e relevantes terdo como base a consolidagao do Plano
Anual de Contratagdes — PAC dos campi do IFCE.

Art. 5° Compete a central de compras da Reitoria:
I - disponibilizar o cronograma de licitagdes compartilhadas e sist€émicas na pagina oficial do IFCE;

II - dar o suporte necessario para dirimir duvidas relacionadas aos processos, a fim de evitar atrasos ou
problemas na condugdo das licitagdes; e

III - executar as licitagdes compartilhadas e sist€émicas das quais a central de compras da Reitoria seja
gerenciadora.

Art. 6° Compete as centrais de compras:

I - participar da definicdo do cronograma das licitagdes compartilhadas e sistémicas; e

II - contribuir para a construgdo do planejamento das licitagdes compartilhadas e sistémicas do exercicio.
Art. 7° Compete a central de compras gerenciadora:

I - realizar a atualizagdo do cronograma de execucdo em planiha disponibilizada pela Diretoria de
Administragao da Reitoria;

II - realizar consulta nos campi quanto a inclusdo de novos itens; e
III - gerir e executar as licitacdes compartilhadas na forma do capitulo IV desta instru¢do normativa.

Art. 8° Os campi deverdo participar das licitacdes compartilhadas na forma do capitulo IV desta instrugdo
normativa.

CAPITULO 1III
DO CRONOGRAMA DE PLANEJAMENTO DAS LICITACOES

Art. 9° Até o dia 20 de dezembro do ano de elaboragcdo do PAC, a Proap divulgara proposta com os objetos
de licitagdes compartilhadas, considerando a analise consolidada do Plano Anual de Contratagdes do IFCE.

Art. 10. Até o dia 20 de janeiro do ano de execugdo do PAC, as centrais de compras do IFCE deverdao
responder ao chamamento da Proap:

I - quanto a definicdo dos objetos a serem licitados;
I - quanto a quais centrais de compras atuardo como unidade gerenciadora; e
III - quanto ao cronograma de execugao.

Art. 11. Até o dia 30 de janeiro do ano de execucdo do PAC, a Diretoria de Administragdo da Pro-Reitoria
de Administracdo e Planejamento divulgara o cronograma de licitagdes compartilhadas e sistémicas a serem
realizadas no exercicio.

Paragrafo tnico. O cronograma contemplara:

I - o objeto a ser licitado;



I - a central de compras que sera a unidade gerenciadora; e
III - a previsao das fases interna e externa dos certames.

Art. 12. O cronograma de planejamento e execucao das licitagdes compartilhadas e sistémicas sera divulgado
na pagina oficial do IFCE na mternet.

Art. 13. As atualizagdes do cronograma deverdo ser realizadas em planilha disponibilizada, através da
ferramenta Google Drive, pela Diretoria de Administragao da Reitoria.

Art. 14. As centrais de compras do IFCE deverao, quando da programagdo anual de seus certames, oferecer
prioridade de planejamento e execugdo para as licitagdes compartilhadas e sistémicas.

CAPITULO 1V
DA EXECUCAO DAS LICITACOES COMPARTILHADAS E SISTEMICAS

Planejamento
Art. 15. O planejamento das licitagdes compartilhadas devera atender, no minimo, aos seguintes aspectos:

I - elaboragdo do documento de oficializagdo da demanda pela area requisitante da central de compras
gerenciadora da licitacao;

IT - apresentagdo da lista preliminar de itens da licitagdo as demais unidades do IFCE e abertura de prazo de
dez dias tteis para manifestacao de inclusdo de novos itens;

III - consolidagdo da lista de itens, pela central de compras gerenciadora da licitagao;

IV - elaboracdo do estudo técnico preliminar, do mapa de riscos e do termo de referéncia pela central de
compras gerenciadora da licitacao;

V - divulgacdo da intengdo de registro de pregos no sistema compras.gov.br; e

VI - revisao do termo de referéncia e elaboragdo da pesquisa de precos e do edital de licitagdo de forma
consolidada, considerando a demanda da central de compras gerenciadora € dos campi participantes.

§ 1° O prazo indicado no inciso II podera ser prorrogado de forma discriciondria pela central de compras
gerenciadora da licitacdo.

§ 2° A central de compras gerenciadora da licitagdo, preferencialmente, devera elaborar o estudo técnico
preliminar e o termo de referéncia de forma consolidada, de modo que esses documentos representem a
demanda como um todo.

§ 3° Caso o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia ndo sejam elaborados de forma unificada, a
central de compras gerenciadora da licitagdo deverd solicitar o estudo individualizado de cada campus
participante.

§ 4° Na elaboragdo da pesquisa de precos deverao ser observadas as condigdes comerciais praticadas,
incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

§ 5° A central de compras gerenciadora podera solicitar apoio dos campi participantes na fase de
planejamento da contratacdo, seja para participacdo nas equipes de planejamento da contratagdo, seja na
elaboracao da pesquisa de precos consolidada.

§ 6° Os aspectos estabelecidos neste artigo sdo norteadores da fase de planejamento das licitagdes
compartilhadas, devendo a central de compras gerenciadora da licitagdo sempre observar os normativos legais
vigentes..

Art. 16. A fase de planejamento das licitagdes sistémicas serd gerida exclusivamente pela central de compras
da Reitoria.



Sele¢ao do Fornecedor

Art. 17. Cabera a central de compras gerenciadora da licitagdo realizar a divulgacao do edital de licitagdo ¢ a
operacionalizacdo do procedimento de sele¢ao do fornecedor.

Paragrafo tnico. A central de compras gerenciadora da licitagdo podera solicitar apoio de equipe técnica
especializada dos campi participantes para compor a equipe de apoio do pregoeiro da licitagdao, que devera
ser designada por meio de portaria.

Art. 18. Aselecdo do fornecedor das licitacdes sistémicas serd gerida exclusivamente pela central de compras
da Reitoria.

Gestdo Contratual

Art. 19. A gestdo contratual sera realizada de forma individualizada por cada campus participante da licitacao
compartilhada.

Art. 20. A gestdo contratual das licitacdes sistémicas serd gerida pela equipe de fiscalizagdo da Reitoria e,
sempre que necessario, com o apoio da fiscalizagdo setorial.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os prazos do cronograma de que trata o capitulo III poderdo ser alterados por meio de ato da Pro-
Reitoria de Administragdo e Planejamento, a fim de conciliar os prazos de execugdao or¢amentaria.

Art. 22. O Anexo I desta instrugdo normativa apresenta fluxograma para licitacdes compartilhadas.
Art. 23. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Administragao e Planejamento.
Art. 24. Fica revogada a Instrugao Normativa N° 06, de 21 de fevereiro de 2020.

Art. 25. Esta instrugdo normativa entra em vigor em 06 de dezembro de 2021.

Reuber Saraiva de Santiago

Pro-Reitor de Administracio e Plane jamento
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