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INSTRUCAO NORMATIVA N° 4/2020

Dispde sobre os procedimentos inerentes a caracterizagdo dos servigos
prestados de forma continua no ambito do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuicdes, que lhe
confere o § 5° do art. 87 do Regimento Geral, em conjunto com a com a Diretoria de Administracdo e
Coordenadoria de Contratos, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este normativo dispde sobre os procedimentos inerentes a caracterizacdo dos servigos prestados de
forma continua de acordo com o art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 ¢ a
Instrugdo Normativa N° 05, de 25 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Art. 2° Os procedimentos estabelecidos neste normativo visam orientar a Reitoria € os campi do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE sobre a forma adequada de caracterizar os
servigos prestados de forma continua de acordo com o disposto no item 3, a, do anexo IX da Instru¢ao
Normativa N° 05, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao.

Paragrafo tnico — Os procedimentos adotados nesta Instrugdo Normativa contemplam os aspectos formais e
legais para o fiel cumprimento das disposi¢des emanadas da lei vigente.

Art. 3° Para fins desta Instrugao Normativa consideram-se:

I — Servigos prestados de forma continua: sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente € continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
mtegridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de
modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missao
mstitucional.

II — Estudo Técnico Preliminar: ¢ o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza determinada necessidade, descreve as andlises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

III — Equipe de gestdo e fiscalizacdo do contrato: € o conjunto de servidores, designados formalmente, que
retnem as competéncias necessarias para aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao
para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracao, reequilibrio, prorrogagao,
pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.



IV — Equipe de planejamento da contratagdo: ¢ o conjunto de servidores, designados formalmente, que
retnem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos € de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

CAPITULO I
DA NECESSIDADE DE CARACTERIZACAO DO SERVICO COMO CONTINUO

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar elaborado na fase de Planejamento da Contratagdo deve conter, além de
outros dados, a caracterizagdo do servico como continuo na conformidade do item 3, a, do anexo IX da
Instrugdo Normativa N° 05, de 2017, da Secretaria de Gestio do Mimistério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Art. 5°. A caracterizagdo do servico realizada em determinado Estudo Técnico Preliminar ndo dispensa a
formalizacdo da caracterizagao em outro Estudo com servigo igual ou semelhante.

Art. 6° Os processos para realizagdo de cada prorrogacao dos contratos caracterizados como continuos, com
base no art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, devem conter analise desta
caracterizagdo, realizada pela equipe de gestdo e fiscalizagdo do contrato, independente se ja realizada no
Estudo Técnico Preliminar elaborado na fase do Planejamento da Contratagao (item 3, a, do anexo IX da
Instrugdo Normativa N° 05, de 2017, da Secretaria de Gestdio do Mimistério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao).

Paragrafo tnico — A prorrogacdo dos contratos caracterizados como continuos deve ser realizada com base
no Parecer Referencial n° 00001 de 12 de abril de 2019, da Advocacia-Geral da Unido, que se manifesta
sobre a regularidade juridica do termo aditivo aos contratos de prestagdo de servicos continuados, que tem
por objeto a prorrogacao da execugdo contratual nos termos do art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666 de
21 de junho de 1993, ou outro que venha a substitui-lo.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA DA CARACTERIZACAO DO SERVICO COMO CONTINUO

Art. 7° No momento da elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar, a caracterizagdo do servigo como continuo
¢ de competéncia do(s) integrante(s) da equipe de planejamento que possuilem) conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso do objeto, ou seja, aquele(s) designado(s) formalmente como demandante(s).

CAPITULO IV
DA CARACTERIZACAO DO SERVICO COMO CONTINUO

Art. 8° A caracterizagdo do servico como continuo, na conformidade do item 3, a, do anexo IX da Instrugdo
Normativa N° 05, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, deve demonstrar que o servigo:

I - pela sua essencialidade, visa atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro;

IT - assegura a mntegridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou
entidade;

III - sua nterrup¢do pode comprometer a prestacdo de um servigo ptblico ou o cumprimento da missao
nstitucional.

Paragrafo tmico — Para que o servigo possa ser caracterizado como continuo € necessario que os incisos I, Il e



III do Art. 7° sejam atendidos conjuntamente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Todos os Estudos Técnicos Preliminares e prorrogacdes de servicos continuos devem conter sua
caracterizagdo de acordo com esta Instrugdo Normativa.

Art. 10° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir do dia 01 de setembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Juliana Rodrigues Holanda, Coordenador(a) de
Contratos, em 25/08/2020, as 16:03, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marcos Andre Damasceno Cavalcante, Diretor(a)
de Administracio, em 25/08/2020, as 16:03, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Tassio Francisco Lofti Matos, Pro-Reitor(a) de
Administracio e Plane jamento, em 25/08/2020, as 16:22, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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