MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2017/PROAP/IFCE

Institui orientagdes sobre procedimentos para a
implantagdo e operacionaliza¢do de conta vinculada
para contratos de locagdo de mio de obra.

Considerando a proposta. elaborada pela comissido constituida pela Portaria n°265/GR. de
22/04/2015, referente ao normativo do uso de conta vinculada no &mbito do Instituto Federal do Ceara:

Considerando o despacho de delega¢do do magnifico Reitor & PROAP para emissio e
publicagdo de referido normativo:

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO. no uso das suas
atribuigdes que The confere o § 5° do art. 87 do Regimento Geral, resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido. com abrangéncia em toda a rede do Instituto Federal de Educagio.
Ciéncia e Tecnologia do Ceard (IFCE), orientagdes sobre procedimentos para a implantagio e
operacionalizagdo de conta vinculada para contratos de locagdo de mio de obra.

Paragrafo Unico Os fundamentos legais desta Instrugdo Normativa sdo as Instrugdes
Normativas SLTI/MP n° 3, de 16 de outubro de 2009. SLTI/MP n° 2. de 30 de abril de 2008. bem como a
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 6. de 23 de dezembro de 2013, quando passou a ser obrigatéria a conta
vinculada e parte integrante do instrumento convocatdrio, inserido pelo modelo de Termo de Cooperagio
Técnica (TCT) e anexos para implantagdo, abertura e operacionalizacdo da conta vinculada na edigdo da
Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 3, de 24 de junho de 2014

CAPITULO 11
DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 2°. Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

[. Banco do Brasil: Instituicdo financeira responsavel pela abertura e operacdo das
movimentagdes financeiras das contas vinculadas das Unidades Gestoras do IFCE:

II. Conta vinculada: conta aberta pela Administragio em nome da empresa contratada,
destina exclusivamente a receber depdsitos decorrentes de provisionamentos mensais de encargos
trabalhistas na forma do art. 19-A e Anexo VII da IN SLTI/MP n° 2, de 30 de abril de 2008. Também &
denominada como conta-depésito vinculada/bloqueada;

ITl. Empresa: organizagdo privada contratada pela Unidade Gestora para a prestagdo de
servigos continuados com dedicagio exclusiva de mio de obra:
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IV. Instituigdo Bancaria Oficial: denominagio dada pelo Banco Central do Brasil a
instituicdo financeira responsavel pela abertura e operacionalizagdo das movimentagoes das contas
vinculadas dos orgios e entidades piblicas federais;

V. Instituicdo financeira: banco responséavel pelo deposito das provisdes trabalhistas a serem
retidas na conta vinculada. No caso desta Instrugio Normativa, o Banco do Brasil sera o ente financeiro
instituido para a abertura ¢ movimentagdo das contas vinculadas da Reitoria e Campi do IFCE.

VI. Movimentagio: s3o as agdes de dep6sito e saques na conta vinculada. As movimentagdes
sdo feitas apenas com a expressa autorizagdo da U nidade Gestora;

VII. Acordo de Cooperagdo Técnica — ACT: Termo celebrado entre a Unidade Gestora do
IFCE e o Banco do Brasil para abertura automatizada de contas vinculadas destinadas a abrigar 0s recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos de contratos prestagdo de servigos
continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra;

VIII. Unidade Gestora: E a unidade contratante do servigo e que sera a responsavel pela
realizago do Termo de Cooperagio Técnica junto ao Banco do Brasil, bem como o autorizador da abertura
¢ movimentagio da conta vinculada. Nesta Instrugao Normativa, o termo Unidade Gestora também sera
denominada como Administragio Contratante e Entidade Contratante.

CAPITULO Il
DOS EDITAIS DE LICITACAO E CONTRATOS

Art. 3°. Além das clausulas obrigatorias, previstas pela Lei 8.666/1993 e as indicadas pela
Instru¢dio Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008 ¢ suas alteracdes, os editais de licitagdo ou
termos de referéncia, bem como os contratos referentes a prestagdo de servigos continuados com dedicagdo
exclusiva de mao de obra deverdo prever as seguintes clausulas:

I. as provisoes realizadas pela Administragéo Contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas. tratados abaixo. serio destacadas do valor mensal do contrato ¢ depositadas em conta
vinculada. em instituicdo bancéria oficial, blogueada para movimentagao ¢ aberta em nome da empresa:

I1. eventuais despesas, para abertura e manutengao da conta vinculada. deverdo ser
suportadas na taxa de administra¢do constante na proposta comercial da empresa.

111. sera retido do pagamento mensal, devido a contratada e depositado na conta vinculada,
o valor das despesas com a cobranga de abertura ¢ manutengdo da conta, quando houver;

[V. a movimentagdo da conta vinculada se fara mediante autorizagio do orgao ou entidade
contratante. exclusivamente para o pagamento dessas obrigagoes;

V. o montante do deposito vinculado serd igual ao somatorio dos valores das seguintes
previsoes:

a) 13°salario:

b) férias e Abono de Férias:

¢) adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa:

d) impacto sobre férias e 137 salério.

V1. 0 6rgdo ou entidade contratante firmara acordo de cooperagiio com institui¢éo bancaria
oficial. determinando os termos para a abertura da conta-corrente. vinculada;
VII. a assinatura do contrato de prestagdo de servigos, entre o contratante ¢ a empresa
vencedora do certame. sera precedida dos seguintes atos:
a) solicitagdo do contratante, mediante oficio de abertura de conta vinculada para
movimentagdo - em nome da empresa.
b) assinatura, pela empresa a ser contratada. no ato da regularizagdo da conta corrente
vinculada, de termo especifico da instituigao financeira oficial que permita ao contratante
ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentagdo dos valores depositados a
autorizacdo da Administracao.

VIIL o saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupanga ou outro defimdo

no acordo de cooperagdo. desde que obtenha maior rentabilidade;
s&’ j;:_/
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IX. os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados em conta
vinculada, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa;

X. a empresa contratada deverd apresentar, juntamente com a fatura de prestagdo de servigo,
o cdlculo dos valores das rubricas a ser retidas e depositadas na conta vinculada. conforme a tabela
“RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS”. no anexo VII.
inciso I do art. 19-A da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 03, de 15 de outubro de 2009. com memoria de
célculo para cada pagamento mensal;

XI. 0 montante de que trata o aviso prévio, trabalhado. da remuneragdo mensal, que devera
ser integralmente depositado durante a primeira vigéncia do contrato:

XII. A contratada deverd assinar o documento de autorizacio para a criacdo da conta
vinculada, nos termos do art. 19-A da IN SLTI/MPOG n° 2/08:

XIII. a empresa contratada podera solicitar a autorizagiio do contratante. para utilizar os
valores da conta vinculada no pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas dos empregados, ocorridas
durante a vigéncia do contrato;

XIV. para a liberagdo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas dos empregados, ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa devera
apresentar ao contratante os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento;

XV. o contratante expedira, apos a confirmagao da ocorréncia da indenizagdo trabalhista e a
conferéncia dos calculos, a autorizagio para a movimentagdo. encaminhando a referida autorizag@o a
instituigdo financeira oficial. no prazo maximo de cinco dias Uteis. a contar da data da apresentacio dos
documentos comprobatérios da empresa;

XVI. a autorizag@o de que trata o item anterior devera declarar a movimentagio exclusiva
para a transferéncia bancaria para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos:

XVIL a empresa devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de trés dias. o
comprovante das transferéncias bancarias, realizadas para a quitag¢io das obrigac¢des trabalhistas.

CAPITULO 1V
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 4°, Para aplicagdo dos procedimentos de abertura da Conta Vinculada, a Unidade
Gestora devera firmar Acordo de Cooperagdo Técnica - ACT com o Banco do Brasil, que ¢ a Instituicéo
Bancaria Oficial definida pelo Banco Central do Brasil, para abertura e operagio das movimentagdes
financeiras das contas vinculadas.

§ 1° A celebragdo do ACT devera ocorrer antes da realizagio das licitagdes.

§ 2° Para elaboragdo do ACT deve ser utilizado o modelo constante no ANEXO I — Acordo
de Cooperagao Técnica.

§ 3°0 ACT a ser celebrado serd tinico para todas as contas vinculadas da Unidade Gestora.

Art. 5% Apds firmado o contrato de prestagdo de servigos entre o contratante ¢ a empresa
vencedora do certame. a Unidade Gestora devera realizar os seguintes atos:

[. solicitar por meio de Oficio, conforme modelo constante no ANEXO A do Acordo de
Cooperagdo Técnica, a abertura de conta vinculada para movimentagdo, em nome da empresa;

II. a Unidade Gestora recebera oficio do Banco. e devera comunicar a empresa para
comparecer a agéncia e assinar o contrato de abertura da conta vinculada, para movimentagio, conforme
modelo constante do ANEXO B do Acordo de Cooperagidio Técnica;

[1I. O Banco do Brasil enviara a Unidade Gestora, correspondéncia contendo o niimero da
conta, (bem como eventuais rejei¢des, com indicagdo dos motivos) e informagio constatando que podera
realizar os créditos apos pré-cadastramento no portal do Banco. Assim, quando efetuado o primeiro
deposito, a conta ¢ aberta, conforme modelo constante do ANEXO C do Termo de Cooperagio Técnica:

IV. A Unidade Gestora comunicara, mediante oficio. a empresa contratada sobre a abertura
da conta vinculada. para movimentag@o, ¢ solicitard seu comparecimento no prazo de 20 (vinte) dias
corridos a agéncia bancaria correspondente, para fornecer os documentos indicados pelo Banco e autorizar,

o
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em carater irrevogavel, o acesso irrestrito da Unidade Gestora aos saldos, aos extratos e a movimentagdes
financeiras, inclusive de aplicagdes. bem como solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida
conta-depdsito. conforme ANEXO G do Acordo de Cooperagdo Técnica.

Art. 6°. Para a realizacdo de depositos na conta vinculada. deverdo ser observados as
seguintes condi¢des e os seguintes procedimentos:

. as provisdes realizadas pela Unidade Gestora para o pagamento dos encargos trabalhistas
serdo destacadas do valor mensal do contrato e depositadas na conta vinculada. para movimentag¢ao no
Banco do Brasil:

I1. os depdsitos na conta vinculada. para movimentagdo, serdo efetuados de acordo com os
procedimentos operacionais do SIAFI. observando-se procedimento proprio para os depésitos da conta
vinculada, para Movimentagio.

Paragrafo tnico. O setor financeiro/contdbil, responsavel pela execucdo dos
provisionamentos dos encargos trabalhistas, deve observar os percentuais relativos a provisdes de férias,
13° saldrio e multa rescisoria, estabelecidos no Anexo VII da Instrugdo Normativa n° 2/SLTIU/MPOG/2008.

Art. 7° Para movimenta¢do da conta vinculada. deverdo ser observadas as seguintes
condi¢des e os seguintes procedimentos:

[. a movimentagdo da conta vinculada se dard mediante autoriza¢io da Unidade Gestora.
exclusivamente para o pagamento destas obri gagoes:;

II. a Unidade Gestora expedira, apos a confirmagdo da ocorréncia dos eventos. objeto de
provisionamento e a conferéncia dos calculos. a autorizag@o, mediante oficio, conforme ANEXO D do
Acordo de Cooperacio Técnica, a institui¢do financeira, no prazo maximo de cinco dias Uteis. a contar da
data da apresentacdo dos documentos comprobatorios da empresa;

III. apos recebimento do documento de autorizagdo, o Banco do Brasil acata-o e efetua a
movimentag¢do. informando, a posteriori, ao 6rgdo contratante conforme modelo ANEXO E do Acordo de
Cooperagiio Técnica:

IV. a empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do contratante para utilizar os valores
da conta vinculada, para movimentagdo do pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas dos
empregados, ocorridas durante a vigéncia do contrato;

V. para a liberagdo dos recursos da conta vinculada destinados ao pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato. a empresa contratada
deverd apresentar a Unidade Gestora. os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento:

VI. a Unidade Gestora expedira oficio. apos a confirmagdo da ocorréncia da indenizagio
trabalhista e a conferencia dos calculos. a autorizagdo para a movimentacio, com a autorizagdo para a
movimentagdo dos recursos creditados em conta vinculada i instituigdo financeira no prazo maximo de
cinco dias teis. a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios da empresa;

VIIL. a empresa devera apresentar a Unidade Gestora. no prazo maximo de trés dias. o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obriga¢des trabalhistas:

VIII. As provisdes realizadas pela Unidade Gestora para o pagamento dos encargos
trabalhistas, somente serdo liberadas para o pagamento direto aos trabalhadores. nas seguintes condigdes:

a) Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° saldrio, quando devido:

b) Parcialmente. pelo valor correspondente ao 1/3 de férias, quando dos gozos de férias dos
empregados vinculados ao contrato:

¢) Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° salério proporcional, férias proporcionais
¢ a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da demissdo de empregado
vinculado ao contrato:

d) Ao final da vigéncia do contrato. para o pagamento das verbas rescisorias: e

¢) O saldo restante, com a execucdo completa do contrato, apds a comprovagdo, por parte da
empresa, da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado.

VIIL. o saldo remanescente da conta vinculada sera liberado & empresa, no momento do
encerramento do contrato. na presenga de um representante do sindicato da categoria correspondente aos

P )
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servigos contratados, aps a comprovagio da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado.

Art. 8°. Na ocasido do pagamento das faturas relativas a prestagdo dos servicos, a Unidade
Gestora devera realizar duas ordens bancérias:

I. uma para a conta vinculada com o montante dos valores que deverdo ser retidos, valores
estes que deverdo ser informados pelo prestador de servigo. observado o seguinte:

a) as Unidades Gestoras devem deduzir do pagamento do valor mensal devido as empresas
contratadas para prestagio de servi¢os de natureza continuada com cessio de mio de obra. as rubricas de
encargos trabalhistas. relativas as provisdes para a remuneragio de férias. 1/3 constitucional, 13° sal4rio e
multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos encargos sociais (SESI, SESC,
SENAL INCRA. RAT, etc.) e FGTS sobre as férias, 1/3 constitucional e 13° saldrio, e depositar em conta-
depésito vinculada ao contrato a ser aberta, exclusivamente, em banco publico oficial;

b) o fiscal do contrato devera. quando do recebimento da nota fiscal. verificar se consta em
separado, a informagdo do montante que sera retida pela Unidade Gestora na Conta Vinculada.

II. outra ordem bancaria com o saldo remanescente para a conta corrente da empresa
prestadora do servigo.

CAPITULO V
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 9°. Para cada contrato de prestagao de servigos continuados com dedica¢io exclusiva de
méo de obra executado, a Unidade Gestora devera solicitar a abertura de uma nova conta vinculada.
conforme o procedimento referido no Art. 5°, desta Instrugdo Normativa.

Art. 10. Caso haja a cobranga de tarifas bancarias para abertura e movimentacio da conta
vinculada, as Unidades Gestoras poderdo negociar com banco a sua isen¢do ou redugio.

Art. 11. Os depositos serdo efetuados sem prejuizo da retengo na fonte. da tributagio sujeita
as aliquotas especificas previstas na legislagdo propria.

Art. 12. Para melhor identificag¢do dos setores responsaveis quando da realizacio das agdes
pertinentes a esta Instrugdo Normativa, devera ser consultado o Anexo II — ROL DE
RESPONSABILIDADES.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Esta Instru¢do Normativa tem necessidade de revisdio anual, ou quando houver
alteragdo na legisla¢@o pertinente.

Art. 14. Os casos omissos serdo tratados pela Pro-reitoria de Administragdo ¢ Planejamento.

Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Fortaleza, 17 de outubro de 2017. Q—\ 5
Vi 1»@ 13-4

Flavio de Oliveira Vieira
Presidente da Comisséo constjtaidg pela Portaria n°265/GR

et .
'TassiWo Lofit Matos
Pré-reitor de Administragio e Planejamento

IFCE
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ANEXO I - MODELO DE ACORDO DE COOPERACAO COM O BANCO PUBLICO
OFICIAL.

ACORDO DE COOPERACAO N* /

ACORDO DE COOPERACAO QUE ENTRE SI CELEBRAM

0 (UG) E O BANCO -

AGENCIA :
0O . sediado ;
/ ; CNPIn° . doravante denominado Unidade Gestora (UG).
neste ato representado pelo . , portador da
Carteira de Identidade n.° ;s CPF P . €, de outro lado. o BANCO
~ AGENCIA . com sede ;
/ . CNPJ n® . daqui por diante denominado BANCO “A B C D,
neste ato representado pelo seu GERENTE. o Senhor ’
portador da Carteira de Identidade n.° . CPF n° . 1€ém justo e

acordado celebrar o presente acordo de cooperagio para o estabelecimento de critérios e procedimentos
para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formagio de precos de contratos firmados pelo
(UG), mediante as condigdes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
CONCEITOS

Para efeito deste acordo de cooperagio entende-se por:
Proponente — pessoa fisica ou juridica que possui contrato firmado com a UG.

Rubricas — itens que compdem a planilha de custos e de formagdo de pregos de contratos
firmados pela a UG.

Conta Vinculada - conta-deposito, vinculada/bloqueada, para pagamento, aberta em nome
dos Proponentes de cada contrato firmado com a UG. a ser utilizada exclusivamente para crédito das
rubricas retidas.

Usudrio (s) — servidor (es) da UG, formalmente indicado (s) pelo Ordenador de Despesas
(OD) com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento do BANCO “A B C D”.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pelo BANCO “A
B C D”, dos critérios para abertura de contas-correntes especificas. destinadas a abrigar os recursos retidos
de rubricas constantes da planilha de custos e formagio de precos dos contratos firmados pela UG com os
Proponentes, bem como viabilizar o acesso da UG aos saldos e extratos das contas abertas.
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1. Para cada contrato serd aberta uma conta vinculada em nome do Proponente do contrato.

2. A conta serd aberta exclusivamente para recebimento de depositos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formagado de pregos dos contratos firmados pela UG, pagos
aos Proponentes dos contratos e serd denominada Conta Vineulada.

3. A movimenta¢do dos recursos na Conta Vinculada serd providenciada exclusivamente
por ordem da UG.

) 4. Sera facultada 2 UG a movimentaciio de recursos da Conta Vinculada para a Conta
Unica do Tesouro Nacional.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

A abertura, a captagdo e a movimentagdo dos recursos se dardo conforme 0s seguintes
passos:

1. A UG firma o contrato com os Proponentes.

. Abertura da Conta Vinculada:

%]

(]

.1 Por meio magnético:

2.1.1 AUG enviaao BANCO “A B C D” arquivo em meio magnético. em leiaute especifico
previamente acordado entre a UG ¢ 0 BANCO “A B C D”. para abertura de Conta Vinculada em nome
do Proponente que tiver contrato firmado.

2.1.20 BANCO “A B C D” recebe arquivo transmitido pela UG e abre Conta Vinculada.
em nome do Proponente, para todos os registros dos arquivos validos nas agéncias do BANCO “A B C
D” no territorio nacional.

2.1.3 O BANCO “A B C D” envia a4 UG arquivo de retorno em leiaute especifico
previamente acordado entre os participes, contendo o ntmero da Conta Vinculada em nome do
Proponente. bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos.

2.2 De forma manual:

2.2.1 Excepcionalmente e quando nio for possivel a abertura da conta-corrente por meio dos
sistemas do BANCO “A B C D”. a UG envia Oficio, na forma do Apéndice I, a agéncia do BANCO “A
B C D”. solicitando a abertura manual da Conta Vinculada.

2.2.2 0 BANCO “A B C D” informa a UG, na forma do Apéndice II, 0 niimero da Conta
Vinculada aberta em carater de excepcionalidade. se for o caso.

3. A UG credita mensalmente recursos retidos, conforme a planilha de custos e de formagao
de precos. na Conta Vinculada, mediante emissdo de Ordem Bancaria. na forma estabelecida pela UG e
pelo BANCO “A B C D”.

4. A UG solicita ao BANCO “A B C D” a movimentagdo dos recursos. na forma do
Apéndice I11.

5. O BANCO “A B C D” acata solicitagdio de movimentacio financeira na Conta
Vinculada, confirmando por meio de oficio, na forma do Apéndice IV.

6.0 BANCO “A B C D” disponibiliza a UG aplicativo. via internet, para consulta de saldos
¢ extratos das Contas Vinculadas.

b >
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6.1 O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

6.1.1. O acesso as Contas Vinculadas pela UG fica condicionado a expressa autorizacao.
em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Apéndice V. formalizada pelos Proponentes. titulares
das contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto a agéncia do BANCO “A B C D”.

7.1.2. Os recursos depositados nas Contas Vinculadas seriio aplicados automaticamente
pelo BANCO “A B C D”, em caderneta de poupanga ou em outra aplicagdo a ser definida no presente
instrumento, observada a maior rentabilidade. de acordo com as regras estabelecidas pelo Governo Federal,
com remunera¢do mensal,

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A UG compete:

I. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento do BANCO “A B C D”. em que esta
estabelecido o vinculo juridico com 0 BANCO., para amparar a utiliza¢@o de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de oficio, conforme o Apéndice V1. até¢ no maximo 4 (quatro)
militares aos quais 0 BANCO “A B C D” atribuird poderes de administradores dos aplicativos dos sistemas
de autos atendimento do BANCO, os quais poderdo efetuar consultas aos saldos e extratos das Contas
Vinculadas.

3. No caso de abertura da conta por meio magnético. remeter a0 BANCO “A B C D”
arquivos em leiaute especifico, acordado entre os participes, solicitando a abertura das Contas Vinculadas,
em nome dos proponentes.

4. No caso de abertura da conta de forma manual, remeter oficios a Agéncia do BANCO “A
B C D”. solicitando. excepcionalmente. a abertura de Contas Vinculadas, em nome dos proponentes.

5. Remeter oficio do OD a Agéncia do BANCO “A B C D”. solicitando a movimentagao
de recursos das Contas Vinculadas, conforme o requerido pelos proponentes.

6. Comunicar aos proponentes. na forma do Apéndice VII. a abertura das Contas
Vinculadas, orientando-os a comparecer a Agéncia do BANCO “A B C D”. para providenciar a
regulariza¢do, entrega de documentos e assinatura da autoriza¢do, em cardter irrevogavel, nos termos do
Apéndice V. para que a UG possa ter acesso aos saldos e extratos da conta-corrente vinculada. bem como
solicitar movimentagdes financeiras.

7. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagio para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e extratos das
Contas Vinculadas.

8. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pelo BANCO “A B C D”.

9. Instruir os usudrios sobre a forma de acesso as transagdes dos sistemas de autoatendimento
do BANCO “A B C D”.

10. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento do BANCO “A B C D”.

I'1. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso
ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento.
conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente. caso suspeite que se tenham
tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados.
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12. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes nio concluidas em razio de
falha de seu equipam

ento e/ou erros de processamento em razio da inexisténcia de informa¢do ou de
fornecimento incompleto de informagdes.

13. Comunicar tempestivamente ao BANCO “A B C D” qualquer anormalidade detectada
que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento. em
especial. a0 que concerne a seguranga das informagdes.

14. Permitir, em qualquer tempo. que técnicos do BANCO “A B C D” possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conexio com os sistemas de autoatendimento.

15. Nao divulgar qualquer informacio contida nas transagOes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento, colocado a sua disposi¢io. de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de
servidores, prestadores de servigo e outras pessoas integrantes da UG, que ndo sejam usudrios, € as normas
de seguranga da informacgio do BANCO “A B C D”.

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO BANCO

Ao BANCO “A B C D” compete:

I. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento a UG.

2. Gerar ¢ fornecer até 4 (quatro) chaves ¢ senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na
primeira conexdo com os sistemas de autoatendimento, oportunidade em que as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas. pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento
exclusivo do usuario.

3. Informar a UG qualquer alterag@o nos servigos oferecidos pelo BANCO, por intermédio
dos sistemas de autoatendimento.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario & manutengdo do servico, objeto deste
Instrumento;

5. Processar os arquivos e oficios remetidos pela UG, destinados a abrir Contas Vinculadas.

6. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento ou mediante oficio. os arquivos
retorno do resultado das aberturas das Contas Vinculadas.

7. Movimentar os recursos das Contas Vinculadas, conforme as ordens emitidas pelo OD
da UG.

8. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste instrumento.

9. Informar a UG os procedimentos adotados, em atengiio aos oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

&
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O presente Acordo de Cooperagéo tera vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da data de sua
assinatura, conforme disposto no art. 57, inciso II. da Lei n° 8.666/93. com a redac@o da Lei n® 9.648, de
1998.

CLAUSULA SETIMA
DA PUBLICACAO

A publicagdo do extrato do presente instrumento. no Diario Oficial. serd providenciada pela
UG. até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20
(vinte) dias. a partir daquela data.

CLAUSULA OITAVA
DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste acordo de cooperagdo, a excegdo da que trata do
objetivo. poderdo ser aditadas, modificados ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os
participes, passando estes termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Gnico e
indivisivel.

CLAUSULA NONA
DA RESCISAO

Este acordo de cooperagdo podera ser denunciado por qualquer um dos participes em razio
do eventual descumprimento de qualquer uma das obrigagdes ou condigdes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou.
ainda, por ato unilateral, mediante comunicagio previa da parte que dele se desinteressar. com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias. ficando os participes responsaveis pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DEZ
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste acordo de cooperagio deverdo ser
resolvidos mediante conciliagdo entre os participes, com prévia comunicagio por escrito, da ocorréncia.
consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nio puderem ser resolvidos desta forma. serfio
dirimidos pela Justica Federal de /

Assim, por estarem justos e acordados. os participes firmaram o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma. perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os
legitimos efeitos de direito.

/o, de de 20

; (\:p \
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Assinatura do OD Representante do BANCO

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF

. |
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Anexo A do ACORDO DE COOPERACAO n®

N e

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

Cidade, de de 20

Ao Sr. (nome do gerente)

(Cargo ou fungdo do Gerente)

~ (Endere¢o com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao acordo de cooperagio n° / . firmado com essa instituigio.
para solicitar que, excepcionalmente, promova abertura de conta-corrente vinculada e bloqueada para
movimentag@o, em nome do proponente a seguir indicado. destinada a receber recursos retidos de rubricas
constantes na planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n’ / . firmado por esta

unidade gestora:

CNPJ:

Razido Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CNPJ do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do OD

/

&
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Anexo B do ACORDO DE COOPERACAOQO n°

BANCO (LOGOTIPO)

de de20 .

Senhor

(nome do OD da UG)

Em aten¢ao ao seu Oficio n® /20 .de / /20 . informo o niimero da Conta-
Corrente  Vinculada e bloqueada para movimentacdo, aberta em nome do proponente
(nome do proponente), inscrito no CNPJ sob
on’ . destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha
de custos e formagdo de pregos do Contrato n°_ / . firmado por esta unidade gestora:

Numero da Conta;
Prefixo da Agéncia:

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N?da Agéncia do BANCO.

Ao Senhor

(Nome ¢ cargo do representante da unidade gestora)

(Enderego)
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Anexo C do ACORDO DE COOPERACAO n°

o

e

- ‘:‘.‘l Nl g -
MINISTERIQ DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

Cidade, de de 20

ofn® - (UG

Ao Sr. ) (nome do gerente)

(Cargo ou fungdo do Gerente)

(Endere¢o com CEP)

Senhor(a) Gerente.

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagio de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de (nome do proponente). inscrito no
CNPJ sob o n® . aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n° /. firmado por esta unidade
gestora e CREDITAR nas seguintes contas-correntes:

anco  |Agéncia  [Conta  [CPF/CNPJ

Atenciosamente.

Assinatura do OD

% ‘
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Anexo D do ACORDO DE COOPERACAO n°

BANCO (LOGOTIPO)
Oficio/Carta n° (numero sequencial)
_de
Senhor
(nome do OD da unidade gestora)
Em atengdo ao seu Oficio n® /20 .de / 20

de DEBITO na conta-corrente vinculada e bloqueada para movimenta¢do de n°
do BANCO ¢ CREDITO nas seguintes contas-correntes:

. informo a efetiva¢do

da agéncia n°

Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N®da Agéncia do BANCO.

A D
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Anexo E do ACORDO DE COOPERACAOQO n°

AUTORIZACAO

A Agéncia do BANCO

- __(enderego da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel, que §
(unidade gestora) solicite a essa agéncia
bancdria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentagéo financeira na conta-corrente

vinculada e bloqueada para movimentagdo n° . de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n°
/ . firmado com o (UG), bem como tenha acesso irrestrito dos saldos da

referida conta-corrente, extratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-corrente

—
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Anexo F do ACORDO DE COOPERACAOQO n°

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

Cidade, de de 20

ofn” - (UG)

Ao Sr. ~(nome do gerente)

(Cargo ou fun¢do do Gerente)

_ (Endere¢o com CEP)

Senhor (a) Gerente.

Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso. aos aplicativos dos
sistemas de autoatendimento desse BANCO . para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do OD
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Anexo G do ACORDO DE COOPERACAO n°

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

Cidade, de de 20 .

Of n® - (UG)

Ao Sr. (nome do proprietdrio da empresa contratada pela UG)

(Cargo ou fungdo do proprietdrio)

_(Endere¢o da empresa com CEP)

Senhor Socio-Proprietério,

Informo a abertura da conta - corrente vinculada e bloqueada, para movimentagdo n°

, pertencente ao CNPJ sob n°® . ha Agéncia n°
do BANCO . em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n®°__ / , firmado entre essa empresa ¢ esta

unidade gestora.

2. Nesta oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 dias corridos. a contar do
recebimento deste oficio. a referida agéncia para fornecer a documentagao indicada no edital de licitagao,
de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pelo Banco e
autorizar, em carater irrevogavel, esta unidade gestora a ter acesso irrestrito aos saldos da referida conta -
corrente, extratos € movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar quaisquer
movimentagoes financeiras da referida conta-corrente.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior poderd ensejar
aplicagdo das san¢des previstas na Clausula do mencionado contrato.

¥ ~
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ANEXO 11 - ROL DE RESPONSABILIDADES

. Setor
Gestor do Fiscal do . Ordenador de Empresa
financeiro
Contrato Contrato s Despesa contratada
contabil
[ Comunicagdo
entre Unidade <
.2 Gestora e Banco -
O do Brasil'
E Comunicagio
= entre Unidade
22! 3
z. Gestora e X
< empresa
= contratada’
;hll Informagdo dos
o valores a serem N < .
g | depositados na ‘
< = Conta Vinculada®
: = Operagdes de
E:E a4 deposito na X
@ $ Conta Vinculada®
x Z ; =
% Autorizagdo de
= saques na Conta X
IO V. < =5
= inculada
i Comprovagio de
. qune_z(;ao~das y N
= obrigacdes
% trabalhistas®
= Celebracgdo do
& Acordo de -
Cooperagio
Técnica’
! Ver Art. 5° desta Instrugao Normativa.
? Ver Art. 5° desta Instrugao Normativa,
3 Ver Art. 3° Art. 7° e Art. 9° desta Instrugao Normativa.
4 Ver Art. 7°, Art. 8° e Art. 9° desta Instrugdo Normativa.
® Ver Art. 7°, Art, 8° e Art. 9° desta Instrugdo Normativa.
€ Ver Art. 3° e Art. 8° desta Instrugao Normativa. )
7 Ver Art. 4° desta Instrugao Normativa. QF ‘B
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