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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2022 — PROAP/DIRAD/DIE/IFCE

Dispde sobre a adocao de procedimentos e de checklist de apoio a
equipe de fiscalizacao nos contratos de obras de engenharia, no
ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara
- IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso das atribuicdes que The confere o
§ 5° do art. 87 do Regimento Geral, e a Diretoria de Administragao resolvem:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa visa a orientar a fiscalizacdo de contratos de obras de engenharia no ambito
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

§ 1° Os procedimentos estabelecidos nesta Instrug¢do Normativa ndo afastam as disposi¢des consignadas na
Instrugdo Normativa N° 05/2019 — COC/DIRAD/PROAP/IFCE.

§ 2° Os procedimentos adotados contemplam os aspectos formais, legais e operacionais para o fiel
cumprimento das disposigdes emanadas da legislacdo vigente, utilizando-se das minutas de edital, projeto
basico e contrato da Advocacia-Geral da Unido, para Obra e Servico de Engenharia (ndo comum), com ultima
atualizacdo em setembro de 2021.

Art. 2° Para o inicio da execugdo a Contratada devera providenciar, no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA e no Conselho de Arquitetura ¢ Urbanismo — CAU-BR, Anotagdes de Responsabilidade
Técnica — ART e Registros de Responsabilidade Técnica — RRT, referentes ao objeto do contrato e
especialidades pertinentes, nos termos da Lei N° 6.496/77 e da Lei N° 12.378/2010, e inscrever a obra no
Cadastro Nacional de Obras — CNO da Receita Federal do Brasil (RFB), em até trinta dias contados do
micio das atividades, em conformidade com a Instrucdo Normativa RFB N° 1845, de 22 de novembro de
2018.

Paragrafo tnico. A primeira medi¢do por parte da fiscalizacdo ficard condicionada a apresentagdo da ART e
RRT de execucao e comprovagao do CNO.

Art. 3° A fiscalizacdo do contrato exigird da Contratada as seguintes providéncias no curso da execugdao do
contrato de obra de engenharia, no que couber:

I - obtengdo das licengas e alvards, em especial da licenga de instalacdo, se for o caso, e do alvara de
construgao;

II - elaboragao de diario de obra;
III - disponibilizacao de vigilancia no canteiro de obra;
IV - garantia de ambiente de trabalho aos trabalhadores; e

V- comprovagdo que todos os residuos removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte de
Residuos, em conformidade com as normas da ABNT.

Parégrafo tnico. A primeira medicdo por parte da fiscalizacdo ficard condicionada a apresentagao da licenca e
alvara de execucdo e do diario de obra devidamente preenchido ¢ atualizado, conforme projeto basico que



subsidiou a contratagao.

Art. 4° A nota fiscal ou fatura deverd ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao Sistema Integrado de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei N° 8.666, 21 de junho de 1993.

Art. 5° A Contratada deverad enviar os documentos comprobatorios das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias dos empregados alocados na execugdo da obra, para efeito de pagamento.

Paragrafo unico. A apresentagdo de documentagdo comprobatéria das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias dos empregados alocados na execugao da obra podera ser por amostragem, de acordo com a
exigéncia da fiscalizagdo e com os empregados indicados em diario de obra, definindo-se o nimero de
empregados para efeito de verificagdo.

Art. 6° A Contratada devera providenciar, conforme o caso, as ligagdes definitivas das utilidades previstas no
projeto (4gua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone, etc.) e atuar com os Orgdos federais, estaduais e
municipais € concessionarias de servicos publicos para a obtencdo de licengas e regularizagdao dos servigos e
atividades concluidas (Habite-se, Licenga Ambiental de Operacdo, etc.), no que couber, para efeito de
recebimento definitivo da obra, e a entrega do as built, se for o caso.

Art. 8° Fica mstituido o cheklist, conforme Anexo I, no ambito do IFCE, para efeito de controle da
fiscalizacao de obras de engenharia.

Anexo 1
CHECKLIST - FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE OBRAS DE ENGENHARIA

MOMENTO | ACOMPANHAMENTO PROVI(]S))E NCIA RESPONSAVEL OBSERVACAO
|Definicdo da data |Definir a data do
de inicio da inicio da

|Preparacdo |[Emissdo da Ordemde |execucdo da , execucao do

~ . . |[Fiscal )

da execucao |Servico obra/servico efetivo
conforme definido [funcionamento do
no Projeto Basico canteiro.
|Providenciar junto
ao CREA e/ou ao
CAU-BR as
Anotacdes e
Registros de
Responsabilidade a .
Técnica referentes 1" medigao

~ [Emissdo da ART/RRT de . condicionada a
|Preparacao ~ ao objeto do , ~
~  |execucgao por parte da |[Fiscal apresentacao da
da execucao contrato e
empresa contratada o ART/RRT de
especialidades ~
. execucao

pertinentes, nos
ftermos das
normas
pertinentes (Leis
ns. 6.496/77 e
12.378/2010);
Inscrever a Obra




|Preparacao
da execucao

Inscricdo da Obra no

Cadastro Nacional de

Obras — CNO

no Cadastro
Nacional de Obras
— CNO da Receita
|Federal do Brasil
em até 30 (trinta)
dias contados do
inicio das
atividades, em
conformidade com
a Instrucao
Normativa RFB n°
1845, de 22 de
INovembro de
2018.

IFiscal

12 medicao
condicionada a
apresentacao do
CNO

Obter junto aos

12 medicao
condicionada a
apresentacao do
alvaral/licenca, se

ocorréncias e
outros fatos

orgaos ffor o caso,
competentes, podendo ser
~ , conforme o caso, apresentado
Obtencao das licengas e )
X . as licencas protocolo de
alvaras, em especial a 7 R
~ . ~ necessarias e , solicitac&o junto
|[Execucao |lLicenga de Instalacao, se : |[Fiscal o
/ demais ao orgao
for o caso, e Alvara de
- documentos e competente,
Construcéo. o
autorizacdes devendo a
exigiveis, na forma apresentacao do
da legislacao alvaral/licenca nao
aplicavel ultrapassar 60
dias da
assinatura do
contrato.
|[Elaborar o Diario
de Obra, incluindo
diariamente, pelo
|[Engenheiro
preposto
responsavel, as
informacgdes sobre
0 andamento do
empreendimento,
ftais como, numero
de funcionarios,
de equipamentos,
condicbes de 12 medicao
ftrabalho, condicionada a
~ |[Elaboragao de Diario de |condigdes , apresentacao
|[Execucao - |[Fiscal s
Obra meteoroldgicas, IDiario de Obra
Servicos devidamente
executados, atualizado.
registro de




relacionados, bem
cComo oS
comunicados a
|[Fiscalizacao e
situacao das
atividades em
relacao ao
cronograma
previsto

|[Execucao

Verificagao da existéncia
de vigilancia do canteiro
por conta da Contratada

|Promover a
guarda,
manutencao e
vigilancia de
materiais,
lferramentas, e
tudo o que for
necessario a
execucao dos
servigos, durante
a vigéncia do
contrato.

|IFiscal

|[Execucao

|[Registro das condi¢bes
de seguranga no Diario
de Obra e Notificacoes,
se for o caso

Assegurar aos
seus
ltrabalhadores
ambiente de
ftrabalho, inclusive
equipamentos e
instalagdes, em
condicoes
adequadas ao
cumprimento das
normas de saude,
seguranga e bem-
estar no trabalho;

|IFiscal

|[Execucao

Verificacao da
documentacao referente
ao destino dos residuos

Comprovar, sob
pena de multa,
que todos os
residuos
removidos estdo
acompanhados de
Controle de
Transporte de
|IResiduos, em
conformidade com
as normas da
Agéncia Brasileira
de Normas
Técnicas - ABNT,
ABNT NBR ns.
15.112,15.113,
15.114,15.115 e

IFiscal




15.116, de 2004.

|[Pagamento

fiscal para efeito de
pagamento

|[Envio da regularidade

A Nota Fiscal ou
|Fatura devera ser
obrigatoriamente
acompanhada da
comprovagao da
regularidade
ifiscal, constatada
por meio de
consulta on-line ao
SICAF ou, na
impossibilidade
de acesso ao
referido Sistema,
mediante consulta
aos sitios
eletrébnicos oficiais
oua
documentacao
mencionada no
art. 29 da Lei n°
8.666, de 1993.

Gestor/Fiscal

Solicitar,
mensalmente, por
amostragem, que
a contratada
apresente os
documentos
comprobatérios
das obrigacdes
ftrabalhistas e
previdenciarias
dos empregados
alocados na
execucao da obra,
em especial,
quanto:

- a0 pagamento
de salarios,
adicionais, horas
extras, repouso
semanal
remunerado e
décimo terceiro
salario;

- a concessao de
[férias
remuneradas e
pagamento do
respectivo
adicional;




- a concessao do
auxilio-transporte,
auxilio-
alimentacao e
auxilio-saude,
quando for devido;

- aos depdsitos do A amostragem
|[FGTS; e deve ter
lEnvio dos d ; consonancia com
nvio dos documentos | 5 hagamento os empregados
comprobatorios das de obrigagbes indicados em
obrigagoes trabalnistas e {trapa|histas e . [Diario de Obra
[Pagamento  |previdenciarias dos previdenciarias Gestor/Fiscal devendo ser ’

empregados alocados nalyog empregados definida pelo

execugao da obra, para dispensados até a tfiscal o nimero
efeito de pagamento

data da extingao empregados para
do contrato. efeito de

o verificacao.
- solicitar, por

amostragem, aos
empregados da
contratada, que
verifiguem se as
contribuicdes
previdenciarias e
do FGTS estao ou
nao sendo
recolhidas em
Seus nomes, por
meio da
apresentacao de
extratos, de forma
que todos os
empregados
ftenham tido seus
extratos avaliados
ao final de um ano
da contratacdo, o
que nao impedira
que a analise de
extratos possa ser
realizada mais de
uma vezem
relacédo a um
mesmo
empregado;

- oficiar os 6rgaos
responsaveis pela
[fiscalizagcdo em
caso de indicio de
irregularidade no
cumprimento das
obrigagdes
ftrabalhistas,




previdenciarias e
para como FGTS

|Recebimento
da obra

Obtencao das licengas e
alvaras, em especial a
|[Licenca de Operacgao, se
for o caso.

IProvidenciar,
conforme o caso,
as ligacoes
definitivas das
utilidades
previstas no
projeto (agua,
esgoto, gas,
energia elétrica,
telefone, etc.),
bem como atuar
junto aos 6rgaos
ederais,
estaduais e
municipais e
concessionarias
de servigos
publicos para a
obtencao de
licencas e
regularizagao dos
Servicos e
atividades
concluidas (ex.:
|[Habite-se,
Licenga Ambiental
de Operacao, etc.)

|IFiscal

|Recebimento
da Obra

|[Entrega do "as built', se
for o caso.

"as built",
elaborado pelo
responsavel por
Sua execucao

|IFiscal

O "as built' nao
deve substituir os
projetos de
alteragdes
quantitativas e
qualitativas,
previamente
elaborados para
efeito de
celebragao de
aditivos aos
contratos.

assinatura
eletrbnica

. eil Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pro-Reitor(a) de
2CHe E Administracio e Plane jamento, em 29/03/2022, as 16:56, com fundamento no art. 6° § 1° do
Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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