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FORMULARIO DE PRESTAQAO DE CONTAS DE PROJETOS COM FOMENTO
ATRAVES DE CARTAO PESQUISADOR

ORIENTAGOES GERAIS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

1. A prestagdo de contas deve ser constituida de processo encaminhado primeiramente ao Departamento de
Administragao do campus do beneficiario com a juntada dos seguintes documentos:

a) Encaminhamento de Prestagédo de Contas — Anexo |;

b) Relagéo de Pagamentos (Anexo Il);

c) Relagao de Bens (Material Permanente, e Equipamentos) — Anexo Il (quando for o caso);

d) Extratos Bancarios do “cartdo pesquisador”, devendo abranger 0 mesmo periodo da prestacdo de contas;

f) Copia digitalizada dos comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas, recibos, canhoto de bilhetes de
passagens, canhotos de cartdes de embarque e outros comprovantes);

g) Relatério de Cumprimento do Objeto — Anexo VI
h) Comprovante de devolugao do saldo nao utilizado — GRU (quando for o caso).

i) Encaminhamento de folders, artigos, publicagdes e outros documentos similares, conforme edital vinculado
ao projeto e que comprovem a execugao técnica ou a participagdo em eventos cientificos se for o caso.

j) Termo de doagéo e incorporagéo ao patriménio dos bens adquiridos através do projeto, se for o caso.
k) Cartdo pesquisador (plastico bancério).

2. Recomenda-se que, em cada comprovante de despesa seja anotado 0 nimero do documento fiscal que comprova
a efetivagdo do pagamento e que sua organizagdo seja cronoldgica, sequencial e numérica em conformidade com a
Relagdo de Pagamentos (Anexo Il). Para facilitar a prestagéo de contas solicita-se que os documentos sejam
anexados na mesma ordem no processo.

3. Para as aquisi¢des de equipamento e material permanente por meio de importagéo devers, ainda, ser encaminhada,
quando da prestacao de contas cdpia da seguinte documentacao:

- Cotagao de cadmbio comercial do periodo;
- Declaragao de importacao; e
- Fatura comercial (ou invoice)

4. Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza de seu conteudo.

5. Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condigdes de dificil leitura deverdo ser acompanhados
de justificativa.

6. Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos emitidos dentro do prazo de vigéncia
estabelecido no projeto.



7. O saldo nao utilizado devera ser devolvido mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU com pagamento exclusivo
nos terminais de autoatendimento do Banco do Brasil na fungéo — pagamento com codigo de barras.

8. O comprovante de recolhimento PAGO deve ser enviado junto com a prestagao de contas. As informagdes necessarias
para o preenchimento da GRU encontram-se no final deste documento.

9. Em caso de interrupcdo do projeto o fato devera ser comunicado a PRPI, devolvendo imediatamente os recursos
recebidos, acompanhado de justificativa formal.

10. E reservado ao IFCE o direito de acompanhar e avaliar a execugdo do projeto, fiscalizar “In loco” a utilizagao os
recursos, e solicitar outras informagdes, até 5 (cinco) anos contados da data de aprovagédo da prestacdo de contas.
Para tal sugerimos que as notas fiscais e demais documentos comprobatérios enviados sejam copiados,
digitalizados e arquivados junto ao pesquisador beneficiario do projeto pelo periodo de até 5 (cinco) anos.

11. Em caso de remanejamento dos recursos, prolongamento do periodo de execugao do projeto ou qualquer outro
motivo que justifique a permanéncia de saldo junto aos beneficiarios, devera ser anexado a esta prestagdo de
contas, documento comprobatério da autorizagao de remanejamento dos recursos pela PRPI.

12. E facultado ao IFCE, a seu exclusivo critério, o direito de bloquear e de levantar o saldo existente em conta vinculada
nos casos de inobservancia das normas pertinentes ao referido manual, falecimento do Beneficiario ou diante de
situagdes conjunturais.

13. No caso de pagamento de diarias e passagens devem ser anexados na prestagao de contas: tickets de passagens
(aéreas ou terrestres), relatério de viagem para a prestacdo de contas e, se for 0 caso, comprovante de participagao
em evento (certificados).

14. No caso de pagamento de diarias ou passagens a terceiros, deve-se assegurar a comprovagao de participagéo dos
beneficiarios junto ao projeto e ser inserida na prestagéo de contas tickets de passagens (aéreas ou terrestres),
relatorio de viagem para a prestagdo de contas e, se for o caso, comprovante de participacdo em evento
(certificados).

15. Toda a prestacdo de contas devera ser apresentada ao IFCE na forma digitalizada. Além do material entregue,
reforgamos a necessidade de que o pesquisador guarde uma cdpia da prestacdo de contas enviada de forma fisica
por periodo de até 5 anos apds a prestacédo de contas.

16. Ap6s andlise financeira do Departamento de Administragdo do campus de vinculo do Beneficiario, o processo deve
ser enviado a PRPI (ou outro setor demandante do projeto) para anélise técnica e conclusao do processo.
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ANEXO |

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO

Beneficiario do Auxilio CPF
Enderego completo Telefone
CEP Cidade UF | E-MAIL Campus:

Nome do Projeto:

Periodo de utilizagao dos recursos: De / / a / /
Edital:
MOVIMENTAGAO FINANCEIRA
Valor Valor Utilizado Sald
Categoria Recebido (Conf. Anexo lll) -C-
-A- -B- (C=A-B)
Custeio
Capital
Totais
Saldo R$ () Devolvido conf. Comprovante de GRU paga em anexo.
DECLARAQI\O DO BENEFICIARIO

Declaro que a aplicagao dos recursos foi feita de acordo com o plano de trabalho aprovado pelo IFCE, objeto do
auxilio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas informagdes contidas nesta prestacéo de contas.

Local Assinatura do Beneficiario




ANEXO I

RELAGAO DE PAGAMENTOS

(OBRIGATORIO PARA AUXILIO MOVIMENTADO POR CONTA BANCARIA “PESQUISADOR”)

Beneficiario do Auxilio (que movimentara a conta bancéria vinculada)

N.° cartdo pesquisador

(inserir apenas os 4 nimeros finais)

CPF

ltem

N.° Fatura/ Nota Fiscal/
Recibo

Data Nota Fiscal

Tipo de Despesa
(custeio ou capital)

Favorecido

(Nome comercial do Estabelecimento conforme documento fiscal)

Valor

Declaro que as despesas acima foram pagas e que 0s materiais e/ou equipamentos foram recebidos

Total

Assinatura do Beneficiario

OBS: TIPO DESPESA INDICAR CUSTEIO OU CAPITAL




ANEXO IlI

RELAGAO DE BENS (Equipamentos e Material Permanente — somente para projetos com capital)

BENEFICIARIO DO AUXILIO: PROJETO
Nota Fiscal Especificagao do item Qtde VALOR
Numero Data Unitario Total

TOTAL GERAL

LOCAL, DATA E ASSINATURA

Assinatura




RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO (ANEXO IV)

() RELATORIO FINAL ( ) RELATORIO PARCIAL
Nome do Beneficiario: Periodo a que se refere o relatério:
Campus: De: /| a / /

Nome do projeto:

1. RESULTADOS ALCANGADOS
1.1- Descri¢do dos Resultados

2- Comentarios Adicionais: (Publicagbes, Teses, Dissertagdes, Artigos Cientificos, Citagoes,
Congressos, Patentes, outros):

3- Justificativas (obrigatoria em casos de prorrogacdes de prazos estabelecidos no edital)

O PESQUISADOR PODERA UTILIZAR OUTROS FORMULARIOS OU TEXTOS DESCRITIVOS, DESDE QUE CONTENHAM AS INFORMAGOES BASICAS NECESSARIA
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MODELO RECIBO SERVICOS DE TERCEIROS

RECIBO

Recebi do IFCE/

(Nome do Beneficiario do Auxilio)

a importancia de R$ ( ), em caréater eventual e sem
vinculo empregaticio, a titulo de

(identificagéo do servigo/diaria)

no periodo de || __a )

VALOR DA REMUNERAGAO R$

IDENTIFICAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

Nome CPF

Profisséo: RG / Passaporte (se estrangeiro):

Endereco Completo:

TESTEMUNHAS ( na falta dos dados de identificacdo do prestador de servigo)

Nome: CPF

Profissdo: RG

Enderego Completo:

Assinatura
(2) Nome CPF
Profissao: RG

Enderego Completo:

Assinatura




ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVIGO

Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente recibo.

Presente recibo foram prestados.

Em / / ) , de de

Assinatura do Beneficiario do Auxilio Assinatura do prestador de servigo

ATENGAO: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de dirias ou remuneragdo de servico a
pessoas fisicas que ndo possuam talonarios de Notas Fiscais de Servigos (Outros Servigos
de Terceiros — Pessoas Fisicas).
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MODELO DECLARAGAO DE DIARIAS -

COORDENADOR DO PROJETO (BENEFICIARIO DO AUXILIO)

UTILIZAR COMO REFERENCIA OS VALORES DA TEBELA DE DIARIAS DO CNPQ:
https://lwww.gov.br/cnpa/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-
diarias-para-auxilios

DECLARAGAO DE DIARIAS

Beneficiario (Titular do Auxilio) CPF

Declaro, junto ao Instituto de Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE, que utilizei parte dos recursos de custeio
do Projeto de Pesquisa intitulado , no valor de R$
para cobertura de

( ) diarias no periodode __ /[ a __ [ |

OBSERVAGCAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

Declarag&o exclusiva para
despesas com didrias para

o préprio Beneficiario do , de de

Auxilio.

Assinatura

IMPORTANTE: Este modelo sé deve ser utilizado APENAS para pagamento de diarias ao préprio
Beneficiario do Auxilio, anexar para a prestagao de contas os bilhetes de passagens, certificados e
relatorio de viagem.



https://www.gov.br/cnpq/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-diarias-para-auxilios
https://www.gov.br/cnpq/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-diarias-para-auxilios
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MODELO DECLARAGAO DE DIARIAS -

TERCEIROS PARTICIPANTES DO PROJETO

UTILIZAR COMO REFERENCIA OS VALORES DA TEBELA DE DIARIAS DO CNPQ:
https://lwww.gov.br/cnpa/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-
diarias-para-auxilios

DECLARAGAO DE DIARIAS

Eu CPF

declaro, junto ao Instituto de Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE, que recebi parte dos recursos de custeio
do Projeto de Pesquisa intitulado , no valor de R$

para cobertura de
( ) diarias no periodode __ /[ a _ | |/

Declaro ainda que meu vinculo no projeto é como () pesquisador colaborador () bolsista () outro:

de de

Assinatura:

IMPORTANTE: Este modelo sé deve ser utilizado APENAS para pagamento de diarias a terceiros
(pesquisadores colaboradores, bolsistas e outros conforme justificativa), anexar para a prestagao
de contas os bilhetes de passagens, certificados e relatério de viagem.



https://www.gov.br/cnpq/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-diarias-para-auxilios
https://www.gov.br/cnpq/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-auxilios/auxilios-1/tabela-de-valores-diarias-para-auxilios
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RELATORIO DE VIAGEM PARA PRESTAGCAO DE CONTAS

Este relatorio devera ser apresentado junto com a prestacao de contas.

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome: Matricula ou SIAPE:

Cargo/funcgao:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Percurso:

Saida: [/ Chegada: [/ Tipo de transporte:

DESCRICAO RESUMIDA DAS ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE A VIAGEM

Data Atividades

Data: [/

Assinatura do Beneficiario
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INSTRUCOES PARA DEVOLUGAO DE SALDO VIA GRU SIMPLES

Todos os depositos deverdo ser efetuados através da GRU - Guia de Recolhimento de
Receitas da Unido, disponivel no sitio da internet da Secretaria do Tesouro Nacional - STN. O
preenchimento e impressdo da GRU podem ser feitos pelo proprio recolhedor e o recolhimento

efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

Endereco eletrnico: https:/consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp
Para a geragdo da GRU deverao ser preenchidos os seguintes campos obrigatorios:
UG / Gestao: 158133 / 26405

Cadigo de recolhimento: 68888-6 - Anul. Despesas no exercicio

Numero de referéncia: 158133264052012

Os campos que variardo, conforme dados do pesquisador beneficiario seréo:
1. Nome do contribuinte/Recolhedor (Beneficiario do Projeto);

2. CPF do Contribuinte (Beneficiario do Projeto);

3. Vencimento (més de vigéncia da devolugéo de valores);

4. Valor do principal = valor total (saldo a devolver).


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp
tel:158133%2F26405
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MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO, PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

TERMO DE DOACAO E INCORPORACAO DOS BENS DE CAPITAL

Através do presente instrumento,
eu ,
CPF: Matricula SIAPE: declaro a doagao e

a incorporagao do(s) bem(ns), conforme discriminado(s) abaixo, adquirido(s) ou produzido(s) com

recursos do Edital do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia do Ceard tombado(s) e incorporado(s) ao patrimonio publico do Campus

, a qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservagéo do(s)

mesmo(s).

Descrigdo do material Quantidade NUmero(s) de tombamento

de de

Assinatura do Coordenador do Projeto




