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GUIA DE ORIENTAGAO PARA UTILIZACAO DOS RECURSOS VIA CARTAO PESQUISADOR

E PRESTACAO DE CONTAS

Visando esclarecer a utilizagao do Cartdao Pesquisador, bem como da prestagao de contas, seguem

informacdes que se aplicam aos Projetos de Pesquisa conforme editais publicados pela Pré-reitoria de
Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacgdo (PRPI) do IFCE, sem prejuizo dos regramentos estabelecidos nestes
editais, Resolugdes, Instrucdes Normativas e demais legislagdes.

1

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

DA APLICAGAO DOS RECURSOS

As despesas do projeto, excetuando-se as bolsas, devem ser executadas através de cartdo
pesquisador.

Em decorréncia de inviabilidade administrativa ou a interesse da administracdo, a PRPI reservar-
se ao direito de alterar a modalidade de execucdo das despesas do projeto, sendo
responsabilidade deste realizar a comunicacdo e orientacdo do pesquisador.

N3o serdo permitidas despesas efetuadas fora do periodo da vigéncia do projeto.

Havendo necessidade de prorrogacido do periodo de vigéncia do projeto, o(a) pesquisador(a)
deverad solicitar a prorrogacao a Prd - reitoria responsavel, por meio de oficio via SEI, contendo
justificativa, com antecedéncia minima de 60 (sessenta dias) do término.

Cabe a PRPI a andlise e emissdo de parecer conclusivo, quanto ao atendimento da solicitacao
de prorrogacao do periodo de vigéncia do projeto, mencionada no subitem anterior.

O cartdo pesquisador tera como limite o valor do or¢gamento aprovado no projeto, descontado
os valores de bolsas se houver, e poderd ser utilizado para pagamento de boletos, titulos
bancarios ou afins, referente a despesas elegiveis.

Uma vez habilitado o cartdo, para a sua utilizagao, sera necessario a inser¢do de senha pessoal
e intransferivel.

Para pagamento a pessoa juridica, por servicos prestados ou aquisicdo de materiais, sera
necessdria a apresentacao de Nota Fiscal Eletronica (NF-e), fatura ou cupom fiscal.

1.8.1 A NF-e e fatura deverdo ser emitidas em nome do(a) pesquisador(a), contendo,

1.9

obrigatoriamente, a data de emissdo e a descricdo detalhada do material ou do servico
prestado.

Para o pagamento dos servicos executados por pessoa fisica, é obrigatéria a apresentacdo da
Nota Fiscal Eletronica (NF-e).

1.9.1 Caso ndo seja possivel a emissdo da NF-e, faz-se necessario a justificativa de tal

impossibilidade, acompanhada do formuldrio modelo de servico de terceiros (disponivel
no site https://ifce.edu.br/prpi/documentos).



https://ifce.edu.br/prpi/documentos
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2 DAS COTACOES

2.1 Para a aquisi¢ao de bens e servigos, o(a) pesquisador(a) deverd realizar pesquisa ou cotagdo
prévia de pregos no mercado, com no minimo 03 (trés) fornecedores, cujos or¢gamentos,
incluindo o valor do frete, deverao ser incluidos na prestagdo de contas a ser encaminhada.

2.1.1. Se nado for possivel obter as trés cotagdes, apresentar justificativa.

2.2 As cotagles preferencialmente serdao obtidas através dos sistemas governamentais (Banco de
Precos, Atas de Registro de Precgos, etc.). No caso da impossibilidade, justificar e efetuar
cotagdes nos estabelecimentos fisicos e/ou virtuais.

2.2.1. Em caso de duvida, consultar a gestdo administrativa do campus.

2.3 Nas cotacoes de pessoa juridica, deverdo constar:

VI.

VII.

2.3.1.

2.3.2.

A razdo social e CNPJ da empresa;

A descricdo do bem ou servico;

A quantidade e unidade de medida;

O valor do frete, quando houver;

O valor unitdrio e o total dos itens;

A data da cotacdo; e

A assinatura do responsavel pela cotacdo.

No caso de cotacdo por meio eletronico, deverd ser apresentada a cépia do e-mail,
recebida com a cotacdo, evidenciando as informacées descritas nos incisos de | a VI, do
subitem 2.3.

No caso de cotacdo em sites da internet, a pagina deverd ser salva em formato PDF,
contendo o link da pagina da cotacdo, a qual deverd evidenciar os incisos de Il a VI, do
subitem 2.3

2.4. Nas cotagdes de pessoa fisica, deverdo constar:

O nome e o CPF do prestador do servico;
A descricdo do servico;

A quantidade e a unidade de medida;

O valor unitario e o total dos itens;

A data da cotacdo; e
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VI.

A assinatura do responsavel pela cotagao.

2.5. Nao serdo aceitas cotagGes com mais de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
efetivacao da compra ou com data posterior a compra. Considera-se a efetivacao da compra
a data da emissdao da NF-e ou instrumento similar.

3 DAS VEDACOES

3.1 Evedado ao(a) pesquisador(a), sem prejuizo de outras previsdes legais:

VI.

VII.

VIII.

Utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados, sendo permitidas
despesas exclusivamente com os itens financidveis descritos no plano de trabalho;

Transferir a terceiros as obrigacdes assumidas no projeto;
Contratar servicos de terceiros que permitam a criacdo de vinculo empregaticio;

Efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias, por ocasido de deslocamento que exija
pernoite fora da regido metropolitana ou do municipio sede para o desempenho de
atividades pertinentes ao projeto;

Efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica com que tenha qualquer grau de
parentesco;

Efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de
guadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administracdo publica direta ou
indireta, por prestacao de servigos, consultoria ou assisténcia técnica, ressalvando-se,
no entanto, a retribuicdo pecunidria, sob a forma de adicional variavel, desde que
prevista, por execucdo de atividades em projetos de pesquisa, extensdo e inovacao, cujo
objeto seja compativel com a finalidade da Lei n2 10.973, de 2004;

Efetuar pagamento de salarios ou complementa¢do salarial de pessoal técnico e
administrativo vinculado ao IFCE;

Efetuar pagamento, a titulo de reembolso, de despesa ocorrida antes da data de
liberagdo do recurso financeiro no cartao.

4 DA PRESTAGCAO DE CONTAS

4.1 A prestacdo de contas pelo(a) pesquisador(a) deverad ser realizada ao final do projeto e enviada

a PRPI.

4.2 Ficard o(a) pesquisador(a) obrigado a restituir o IFCE, por meio de GRU, eventuais saldos e
valores das despesas efetuadas em desacordo com o disposto neste documento e
regulamentacdo pertinente. A GRU deve ser paga exclusivamente utilizando o cartao
pesquisador nos Terminais de Autoatendimento. N3ao é permitido sacar para efetuar o
pagamento da GRU.
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4.3 A prestacao de contas, de carater obrigatério para todos os projetos, devera ser entregue em
até 60 (sessenta) dias uteis, apds o término da vigéncia do projeto, por meio de processo
eletronico, constando os seguintes documentos:

VI.

VII.

VIII.

IX.

Formuldrio de encaminhamento de prestacdo de contas, de acordo com modelo
disponivel no site https://ifce.edu.br/prpi/documentos;

Relatério de cumprimento de objeto final, devidamente preenchido de acordo com
modelo disponivel no site https://ifce.edu.br/prpi/documentos;

Comprovante de devolug¢do do cartdo pesquisador a PRPI;

Folders, os artigos, as publicacdes, relatérios e outros documentos similares do projeto
guando exigido;

No caso de pagamento de diarias, preencher o modelo de declaracdo de didrias (modelo
disponivel no site https://ifce.edu.br/prpi/documentos), anexando os devidos
comprovantes (bilhetes de passagens, certificados e relatdrio de viagem), sendo que o
valor de diaria segue a legislacdo vigente. Em caso de duvida, consultar o SCDP do
campus;

Solicitacdo de alteracdo do projeto ou prorrogacdo de prazo, quando houver, com a
devida autorizagao pela PRPI;

Cépias dos extratos mensais dos lancamentos do cartdo pesquisador, desde o
recebimento dos recursos até a ultima movimentacao do periodo, organizadas em
ordem crescente quanto as datas de execucao;

Para servicos prestados e materiais de consumo: cota¢des e documentacao
comprobatdria conforme disposto neste termo, organizadas em ordem crescente
guanto as datas de execucao;

Cépia da GRU e o comprovante de pagamento de saldo ndo utilizado, quando houver.

4.4 Constatada a ndo apresentacao ou a irregularidade na prestacdo de contas, a Gestao
Administrativa do Campus de lotacdo do(a) pesquisador(a) o(a) notificard para cumprir a
obrigacdo ou sanar as irregularidades no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

4.4.1 Constatada a falta de qualquer documentagao financeira comprobatdria ou a utilizacdo de
recursos em desacordo com esta resolucdo ou com o edital, o(a) pesquisador(a) deverd
devolver o recurso ao IFCE, por meio de GRU, caso ndo seja sanada a pendéncia.

4.5 A prestagdo de contas técnica se dara conforme orientagdes expressas no edital que vinculou
0S recursos ao projeto.

4.6 Casos omissos serdo resolvidos junto a PRPI, ou a outros setores aos quais 0s projetos com uso
do cartdo pesquisador sejam utilizados.
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