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CAPITULO 1.
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. - O presente regulamento normatiza o funcionamento e uso dos laboratérios bem como
os direitos e deveres dos usuarios.

| - Apresenta as normas basicas para realizagdo de atividades de ensino, pesquisa e extensao
em conformidade com normas de seguranga.

Il - Estabelece a postura e os principais procedimentos a serem adotados para mitigar riscos
de acidentes.

Il - Especifica as atribuigdes dos coordenadores de laboratério, professores, técnicos, alunos e
demais usuarios.

Art. 2°. - Este regulamento se aplica a todos 0s usudrios dos laboratérios dos eixos
tecnolégicos do Campus de Maracanal: docentes, técnicos, alunos dos cursos técnicos,
tecnologicos, superiores e de pés-graduagao, bem como visitantes.

Paragrafo Unico. Todos os usuarios devem ter conhecimento prévio das normas de utilizagéo,
seguranga e procedimentos corretos de manuseio de equipamentos e componentes, utensilios,
ferramentas, maquinas e substancias.

CAPITULO 2.
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E RESPONSABILIDADES

Art. 3°. - Os laboratorios terdo a seguinte estrutura organizacional: Coordenagéo, Professores,
Técnicos e Usuarios. Os Usuarios compreendem os professores, monitores, alunos de
iniciacdo cientifica ou tecnologica, alunos extensionistas, alunos em geral, bem como
visitantes.

Da Coordenagao

Art. 4°. - A Coordenacdo de cada laboratorio devera ser exercida por um coordenador indicado
pelo corpo docente do eixo tecnolégico ao qual o laboratério pertence.

Art. 5°. - Séao deveres do Coordenador:

a) Apresentar este regulamento aos usuarios do laboratorio;

b) Assegurar que o regulamento e as normas do laboratério sejam cumpridas;

c) Conservar o patriménio do laboratario;

d) Autorizar o uso do laboratdrio tanto nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo, bem
como para outros fins (reunides, grupos de estudos, dentre outros);

e) Suspender o direito de uso de um usudario em caso de infragdo grave a qualquer regra
deste regulamento;



Resolver os casos omissos a este regulamento juntamente com as coordenagbes de
curso e Diregao do Campus;

g) Gerenciar o laboratério e seu(s) técnico(s), monitor(es), bolsista(s) no sentido de
conservar sua estrutura geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e
instalagdes, assegurando o bom funcionamento desses itens;

h) Colaborar com a Diregédo do Campus na elaboragdo do mapa de risco do laboratdrio,
conduzido por um profissional da area de Seguranga do Trabalho;

i) Criar procedimentos de uso dos equipamentos do laboratorio com o intuito de reduzir os
riscos de acidentes;

i) Supervisionar as atividades dos alunos em estagio curricular obrigatério ou voluntario,
bem como prestar os relatorios solicitados pelo Setor de Estagios;

k) Solicitar servicos de manutengdo dos equipamentos do laboratorio, bem como
acompanhar a execugdo desses servigos;

l) Solicitar a aquisido de materiais de consumo e/ou equipamentos, bem como auxiliar
nos procedimentos de cotagédo desses itens atuando em consonancia com a equipe
administrativa,

m) Encaminhar ao Setor de Patriménio as situagdes de perdas ou danos materiais, para
averiguar a existéncia de atitude de negligéncia, falta de responsabilidade ou
descumprimento das regras deste regulamento.

Do Técnico

Art. 6°. - Dependendo da disponibilidade de recursos humanos, um técnico de laboratério sera
responsavel pelo controle e manutengao basica do laboratorio.

Art. 7°.

a)

d)

e)
f)
s)

- S30 deveres do técnico de laboratorio:

Manter a disciplina dos usuérios do laboratério, no cumprimento dos horarios
pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extenséo;

Registrar, controlar e conferir os materiais de consumo e permanente;

Comunicar ao Coordenador de Laboratorio quaisquer problemas ocorridos no
laboratério, bem como a necessidade de reposigdo ou acréscimo de materiais e/ou
equipamentos;

Em caso de aula pratica, permanecer no laboratério, quando solicitado para auxiliar o
professor;

Auxiliar na elaboragao de tutoriais e procedimentos operacionais;

Guardar o material usado nas atividades de laboratério, logo apds sua finalizagéo;
Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

Dos Monitores

Art. 8°. - Os monitores serdo selecionados pelo Coordenador do Laboratério dentre os alunos
participantes dos editais de Auxilio Formagdo. Consideram-se também como monitores alunos
de iniciacdo cientifica ou tecnologica, alunos extensionistas desde que previamente
autorizados pelo Coordenador para exercer essas atividades.



Art. 9°. - Sa0 deveres do Monitor:

a) Conhecer e cumprir as normas do laboratorio,

b) Auxiliar as atividades laboratoriais;

¢) Cumprir com assiduidade os horarios acordados com o Coordenador;

d) N&o permitir a presenca de alunos que ndo estejam realizando atividades de ensino,
pesquisa ou extensao;

e) Comunicar quaisquer problemas com equipamentos ou usuarios ao Técnico ou ao
Coordenador;

f) Nao permitir o empréstimo de qualquer tipo de material ou equipamento sem prévia
autorizacao do Coordenador.

Dos Usuarios

Art. 10. - Serdo considerados usuarios dos laboratérios todos os alunos regularmente
matriculados, professores e servidores do IFCE, bem como visitantes, desde que previamente
autorizados pelo Coordenador.

Art. 11. - Sa0 deveres dos usuarios:

a) Seguir todas as regras deste regulamento;

b) Ser responsavel pelos recursos disponibilizados (equipamentos, utensilios, materiais de
consumo, dentre outros), zelando pela sua utilizagao adequada;

¢) Usar o laboratério sempre com a presenca de um professor, técnico ou monitor;

d) Ser responsavel pela organizacéo do laboratdrio.

§ 1°. Sao deveres do aluno de iniciagao cientifica ou tecnoldgica e do aluno extensionista:

a) Nao realizar suas atividades nos horarios de aulas ou monitoria, exceto quando houver
autorizagéo do Coordenador;

b) Cumprir com assiduidade os horarios acordados com o Coordenador,

c) Ser responsavel pelos materiais e equipamentos utilizados em suas atividades de
pesquisa ou extensao;

d) Conhecer e cumprir as normas do laboratério;

e) Auxiliar as atividades laboratoriais;

f) Na&o permitir a presenga de alunos que nao estejam realizando atividades de ensino,
pesquisa ou extenséo;

g) Comunicar quaisquer problemas com equipamentos ou usuarios ao Técnico ou ao
Coordenador;

h) Nzo permitir o empréstimo de qualquer tipo de material ou equipamento sem prévia
autorizagdo do Coordenador.

§ 2°. Sao deveres dos professores:

a) Informar e orientar os alunos das regras descritas neste regulamento;



b) Solicitar com antecedéncia o material necessario para execugéo de suas atividades de
ensino, pesquisa ou extensao;

c) Restringir a presenga de alunos que ndo estejam envolvidos em aulas praticas,
respeitando a capacidade do laboratério;

d) Solicitar aos técnicos ou monitores a organizag@o do material para aulas praticas;

e) Zelar pelos materiais e equipamentos existentes no laboratoério;

f) Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento e as regras especificas do
laboratorio.

CAPITULO 3
DA FUNCAO E OBJETIVO DOS LABORATORIOS

Art. 12. - Os laboratérios constituem-se em setores de ensino, pesquisa e/ou extensao dos
cursos do IFCE - Campus Maracanau e tem como fungéo e objetivo a aplicagé&o das diretrizes
estabelecidas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, bem como as atribuigdes estabelecidas
no Regulamento da Organizag&o Didatica (ROD) do IFCE.

Art. 13. - E obrigatério que em todas as disciplinas que contenham praticas de laboratério, seja
inserida nas suas ementas a apresentagdo desta regulamentag&o, na primeira aula, com o
preenchimento de ficha de frequéncia no modelo anexo.

CAPITULO 4
DO ACESSO E PERMANENCIA

Art. 14. - Ndo poderdo ser realizadas atividades sem o conhecimento ou autorizagdo do
Coordenador ou Técnico responsavel pelo laboratdrio.

Art. 15. - Os alunos em atividades de ensino, pesquisa ou extens&o so deverao ter acesso ao
laboratorio com a presenga de um professor, técnico ou monitor do laboratorio.

Art. 16. - E necessario que no periodo de férias seja comunicado em memorando, pelo
Coordenador responsavel pelo laboratério a Diregéo de Administragdo e Planejamento
(DIRAP), as atividades, os horarios e 0s participantes que fardo o uso do do laboratdrio neste
periodo.

Paragrafo unico. - E imprescindivel a presenga de um técnico ou professor supervisionando as
atividades nesse periodo.

CAPITULO 5
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 17. - A Coordenagdo de Infraestrutura do Campus Maracanau devera ser sempre
consultada na implantagdo ou em reforma de qualquer laboratorio onde deve ser levado em
consideragdo todas as Normas Regulamentadoras vigentes do Ministério do Trabalho
relacionadas a layout, mobiliarios e condigdes ambientais seguras do projeto.



Art.18. Sempre que inovagdes tecnoldgicas forem implementadas ou para a entrada em
operagdes de novas instalagdes ou equipamentos elétricos devem ser previamente elaboradas
uma andlise técnica pelo Departamento de Pesquisa, Pés-graduagéo e Inovagéo (DEPPI) e
uma analise de riscos pelo setor de manutengéo da DIRAP.

Art. 19. - Cada laboratério deve ter seu regulamento e manual de seguranga especificos que
contemple informagdes de acordo com as atividades e os riscos pertinentes.

§ 1°. Devem ser estabelecidas diretrizes para o treinamento de integragao obrigatério para
todos os usuarios. Todos os usuarios do laboratorio (bolsistas, professores, técnicos,
pesquisadores externos) devem receber um treinamento referente ao Manual de Seguranga
para integragéo ao Laboratério. O usudrio treinado deve assinar um documento que evidencie
a sua participagdo. Somente apos o treinamento podera executar suas atividades no setor.

§ 2°. A partir das informagdes do Manual de Seguranga de cada laboratério deve ser elaborado
um check list de inspecéo para que uma equipe de seguranga do campus, composta pelo setor
de infraestrutura, possa auditar periodicamente os laboratérios a fim de identificar nao
conformidades quanto as normas de seguranca e a partir dos resultados propor e acompanhar
acbes corretivas. Cada item do check list deve ser classificado de acordo com a criticidade
(muito critico, critico, pouco critico) de forma que ndo conformidades em itens muito criticos
possam levar a interdicdo do setor até que o problema seja resolvido.

CAPITULO 6
DAS NORMAS AMBIENTAIS

Art. 20. - A Comissdo de Gerenciamento de Residuos Sélidos do Campus Maracanau devera
ser sempre consultada na implantagéo do Plano de Gerenciamento de Residuos de qualquer
laboratorio, onde devem ser levadas em consideragéo todas as Legislagbes ambientais e
Normas técnicas vigentes relacionadas ao gerenciamento dos residuos solidos, liquidos e
gasosos gerados nos laboratorios.

Art. 21. - Cada laboratério deve ter seu plano de gerenciamento de residuos, baseado nas
caracteristicas dos residuos gerados e na classificagdo constante nas normas técnicas
estabelecendo as diretrizes de manejo dos residuos.

§ 1° O Plano de Gerenciamento de Residuos de cada laboratério ao ser elaborado deve estar
compativel com as normas locais relativas a coleta, transporte e disposigdo final dos residuos

gerados, estabelecidas pelo Comissdo de Gerenciamento dos Residuos Solidos do Campus
Maracanad.

CAPITULO 7
DAS PENALIDADES



Art. 22. O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento podera acarretar em
penalidades estipuladas e impostas no Regulamento da Organizagdo Didatica (ROD) do

Instituto Federal do Ceara e também nas seguintes penalidades, conforme a gravidade da
infrag&o:

| - Adverténcia oral/escrita;

Il - Suspenséo de acesso, permanéncia e/ou uso aos laboratérios em horario que ndo seja o de
realizacdo de aulas praticas das disciplinas que esteja cursando. A suspenséo podera durar de
01 (um) a 30 (trinta) dias uteis;

lll - Responsabilidade civil cabivel;

IV - Outras penalidades, conforme decisao da Coordenagéo do Laboratério e/ou Diregao-Geral.

CAPITULO 8
DO USO ETICO E LEGAL

Art. 23. Todo usuario que utilizar os equipamentos, produtos e programas dos laboratorios sera
responsavel pelo uso e emprego ético/legal. Dessa forma, constitui uso indevido dos
laboratérios:

| - Exercer atividades n&o relacionadas com o uso especifico de cada laboratério;

Il - Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instalacoes e/ou
equipamentos dos laboratérios;

Il - Desrespeitar ou ofender verbalmente docentes e técnicos de laboratorio, responsaveis e/ou
aqueles que fazem uso do laboratoério;

IV - Comer, beber, fumar dentro das suas dependéncias;

V - Utilizar trajes inapropriados;

VI - Facilitar 0 acesso ao laboratério de pessoas ndo autorizadas (empréstimo de chaves,
cépias de chaves, abertura de portas, etc.);

VIl - Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios do laboratério, sob qualquer pretexto,
assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo dentro do recinto).

Anexos:

I. Termo de responsabilidades para uso dos laboratérios em feriados, finais de semana e férias,
duas vias com uma via encaminhada para a DIRAP. Disponivel em:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14k0QaZe1 xaSYPGXy1TgwXqgzW4CGPvadH5PjPU8
JUvA/edit#tgid=1464223816

Il. Lista de presenga do treinamento do wuso de laboratorio. Disponivel em:
https://docs.aooale.com/document/d/1GENg-DzOVpyA8JvTVRY YkEjjjrty54viOgOKCXIilU/edit
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Anexo | - TERMO DE USO DE LABORATORIO

Solicitante: Contato (cel.):

Laboratério: Respansoval
pelo lab.:

MOTIVO:

PERIODO:

- extravio ou danos apds esta data, providenciarei o reparo ou a reposigdo do item do
 Jaboratério no prazo de 30 dias a contar da data da devolugédo. Afirmo ter verificado,
antes da retirada, que os equipamentos e 0O laboratoério encontravam-se:

() em perfeitas condigbes de uso e bom estado de conservagao

() com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

" Solicitante (Carimbo e assinatura)




() DEFERIDO

I S S
() INDEFERIDO
1

Carimbo e assinatura do

cedente

Ciente, [ .

Gestor de Patriméniq

PREENCHER ao final do periodo de uso

DEVOLUGAO

no presente Termo de Uso de Laboratdrio , nas mesmas
condi¢des em que foi emprestado.

Carimbo e assinatura do cedente

Ciente, __ /[ / .

Gestor de Almoxarifado
(carimbo e assinatura)
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Anexo Il - LISTA DE PRESENGCA DE TREINAMENTO

Cadigo:

Reviséo: Data de Aprov.: Pagina: | 1

Assunto (s):

Instrutor (es):

Data: Horario:

Nome do Participante

Professor (P) T
Aluno (A) Assinatura E{usc,;z)
Convidado (C)

1.

2
3
4
5
6.
Z
8
9

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20,

Ass. Instrutores:




