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1 APRESENTAGAO

Através da producao cientifica é possivel verificar, analisar, avaliar e difundir
conhecimento com a comunidade cientifica e a sociedade em geral. Tal difusao,
entretanto, possui normas e regras de apresentagcdo a fim de que a comunidade
cientifica possa dar-lhe conhecimento, aceitagcéo e credibilidade.

Deste modo, faz-se necessario a correta difusdo do saber elaborado e é de
suma importancia a normalizacdo e padronizacdo do conhecimento produzido, em
qualquer nivel académico para garantir a qualidade dos textos produzidos.

O presente Guia de Normalizagao foi elaborado no intuito de auxiliar os autores
na tarefa de organizar de acordo com as normas da ABNT (NBR 6023/2018, NBR
10520/2002, NBR 14724/2011, NBR 6024/2012) e o Manual de Normalizagcdo de
trabalhos académicos do IFCE.

O presente manual foi dividido em elementos pré-textuais, textuais e pds-
textuais ao longo do texto s&o inseridos exemplos para melhor visualizagao das regras

que serdo aplicadas.



2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

De acordo com a ABNT (2011a, p. 2) “os elementos pré-textuais antecedem
— o texto com informacdes que ajudam na identificagcao e utilizagao do trabalho”. Os

elementos essenciais sdo os seguintes:

2.1Capa
O modelo de capa a ser adotado deve ser o indicado abaixo, conforme

escolha da comisséao.

Ano 1 N.01- Agosto de 2019

Integracao Lavoura Pecuaria:

Sistema Milho - Massai - Cunha (MMC) como
alternativa para a producdo de forragem no
semiarido brasileiro

tores.

Fonte: Elaborada pelos au



2.2 Folha de Rosto
As informacgdes devem vir dispostas no anverso (frente) da folha e deve

conter os seguintes elementos:

a) nome completo do autor;

b) titulo do trabalho;

c) subtitulo: se houver, deve ser precedido por dois-pontos, evidenciando a
sua subordinagéo ao titulo;

d) nimero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de
rosto a especificagéo do respectivo volume em algarismos arabicos; [...]

f) titulagdo académica [...]

g) local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado o trabalho. No caso
de cidades homénimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da
federacao [...];

h) ano de depdsito (da entrega) em algarismos arabicos.

i) nome da série

(INSTITUTO FEDERAL DO CEARA, p. 26-27, 2018)

Exemplo:

Prof. Dr. Jodo Paulo Arcelino do Régo — Instituto Federal do Ceard.

Prof. MSc. Miglyson Junio Marcos Batista - Universidade Estadual do Piaui.
Prof*. Dr”. Patricia Guimardes Pimentel — Universidade Federal do Ceara.
Prof. Dr. Ricardo Rodrigues de Andrade - Instituto Federal do Ceara.

Prof. MSc. Weberte Alan Sombra — Instituto Federal do Ceara.

MSc. Sérgio Luiz Silva Soares — Universidade Federal do Ceara.

Integragdo Lavoura e Pecuaria: sistema milho — Massai — Cunha& (MMC) como
alternativa para produgdo de forragem no semiarido brasileiro

Séne Produtor Rural — N® 01

Feortaleza
2019

Fonte: Elaborada pelos autores



2.3 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve conter:

a) o nome da série, numero (centralizados em letras maiusculas e em negrito),
b) normalizacao

c) revisao e edicao (alinhados a esquerda, fonte arial, tamanho 12, espagcamento entre
linhas 1,5),

d) ficha catalografica (centralizada)
e) area da publicacao

Exemplo:

SERIE TECNOLOGIAS PARA O CAMPO, N° 01

Normalizagéo:

Beatriz da Cruz Lima

Reviséo:

Rafaela Celi de Lima Figuerédo

Editoracao Eletronica:

Luciana Gomes Santos

Area da publicagéo:
Zootecnia

Integracdo Lavoura e Pecuaria: sistema milho — Massai — Cunh3
(MMC) como alternativa para producdo de forragem no semiarido
brasileiro / Jodo Paulo Arcelino do Régo... [et al.]. — Boa Viagem:
IFCE, 2019.

17 p.: il. (Série Tecnologias para o Campo).

CDD 3719

1. Semiarido. 2. Forragem. 3. Integragdo. 4. Ovinos |. Titulo

Fonte: Elaborada pelos autores

NOTA: A revisao textual e a ficha catalografica devem ser feitas em parceria com os
profissionais de cada campus, como professor de letras e o bibliotecario
respectivamente.



2.4 Lista de llustragoes, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Lista
de Simbolos (Opcional)

As listas devem ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto.

Recomenda-se sua elaboragcdo quando houver a partir de 5 itens. De acordo com o
Manual de Normalizagao de Trabalhos Académicos do IFCE (p. 46, 2018):

Exemplo:

Inicia-se em folha/pagina distinta, na margem superior, em letras maiusculas,
em negrito, fonte Arial, tamanho 12, sem indicativo numérico, com
espagamento de 1,5 entre as linhas e centralizado.

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo
quando houver mais de 5 itens por tipo, por exemplo: LISTA DE GRAFICOS,
LISTA DE QUADROS.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Coleta e Processamento do solo para analise e fertilidade. ... 9
Figura2 — Esquema de plantio do capimMassai.......................................... 10
Figura 3 — Precipitacdo observada no municipiode Taua....._......._._..__......__. 10

Figura 4 — Resiliéncia do sistema MMC nos meses de marco a junho baseado 11

na precipitacéo registradanaarea......._.._

Figura5— Proposta de manejo de ovelhas e cordeiros dentro do sistema de 15

Integrac&o Lavoura Pecuaria no semiarido nordestino: consaércio
milho — massai— cunhé (MMC) para a terminacéo de cordeiros. ...

Fonte: Elaborada pelos autores.

2.5 llustragdes no texto

Imagens que ilustram ou elucidam um texto. Consideram-se ilustracdes:

desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos, figuras, imagens, entre outros. Apresentam-se da seguinte

forma (Figura 1):

a) recomenda-se que sejam centralizadas;

b) sua identificagdo aparece na parte superior, composta pelo nome
especifico da ilustragédo, seguido do nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo, ajustados as
margens da ilustragdo, com espagamento simples (1,0) entre as linhas e
alinhamento justificado;




c) apos a ilustragao, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja produgéo do proprio autor) ajustada as margens
da ilustragdo, com espagamento simples (1,0) entre as linhas, alinhamento
justificado e com fonte tamanho 10;

d) apds a indicacdo da fonte consultada, podem ser acrescidas legenda,
notas e outras informagdes necessarias a melhor compreenséo da ilustragao,
ajustadas as margens da ilustragdo, com espagamento simples

(1,0) entre as linhas, alinhamento justificado e fonte tamanho 10;

e) a ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do
trecho a que se refere.

Exemplo:
Figura 1 — Coleta e Processamento do solo para analise e fertilidade

Fonte: Elaborada pelos autores.
*Motas: (A) e execucdo do plantio do sistema milho (B) — massai — cunha (C).

Fonte: Elaborada pelos autores

2.6 Numeracgao Progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024:2012, a numeragao progressiva deve
ser utilizada para evidenciar a sistematizagcao do conteudo do trabalho, de modo a
expor em uma sequéncia légica o inter-relacionamento da matéria e a permitir sua

localizagdo.



2.7Segoes

O texto divide-se em sec¢des. A secao primaria € a primeira divisdo de um
texto e corresponde ao capitulo. Cada capitulo pode ser dividido em secdes
secundarias; estas, em terciarias, e assim por diante, em se¢des quaternarias e
quinarias. As segdes podem ser subdivididas em subsegdes, chamadas de alineas, e

estas, por sua vez, em subalineas.

Devem figurar conforme a seguir:

a) todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas;

b) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao;

c) sdo numeradas as segdes de elementos textuais, ou seja, da introdugao a
concluséo;

d) deve-se limitar a numeragéao progressiva até a se¢ao quinaria;

€) o indicativo das sec¢bes primarias deve ser grafado em numeros inteiros a
partir de 1;

f) o indicativo de uma segéao precede seu titulo, alinhado a margem esquerda,
separado por um espacgo de caractere em branco;

g) ndo se utiliza qualquer pontuacado ou sinal (ponto, hifen, travessao,
parénteses) entre o indicativo numérico e seu titulo; [...]

m) capa, folha de rosto, folha de aprovagao, dedicatéria e epigrafe séo
elementos sem indicativo numérico e sem titulo; [...]

(INSTITUTO FEDERAL DO CEARA, p. 113, 2018)

Exemplo

1 SEGAO PRIMARIA (MAIUSCULA; NEGRITO)

1.1 Se¢do secundaria (mailscula e mintscula; negrito)

1.1.1 Secdo terciaria (maitscula e mintiscula; italico; negrito)
1.1.1.1 Se¢éo quaterndria (maitscula e mindscula; italico)

1.1.1.1.1 Sec¢éo quinaria (maiuscula e minuscula)
2.8 Paginacgao

A paginacgao deve ser feita conforme orientagéo abaixo:
a) As folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas; (Folha
de rosto, contra capa, lista de figuras);
b) os apéndices e anexos, quando utilizados, devem ser numerados de forma continua
ao texto;
c) a numeracgao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo

algarismo a 2 cm da borda direita da folha; (Figura 1)

2.9 Sumario



O sumario é o ultimo elemento pré-textual. Deve ser elaborado conforme a
ABNT NBR 6027:2012, obedecendo as seguintes orientagdes:

Exemplo:

a) os elementos pré-textuais ndo constam no sumario;

b) os indicativos numéricos das segdes e subsegdes sdo alinhados a margem
esquerda, conforme a ABNT NBR 6024:2012;

c) os titulos e subtitulos das segbes, se houver, sucedem seus indicativos
numeéricos, com alinhamento justificado; [...]

e) a paginagao deve ser alinhada a margem direita, sob uma das seguintes
formas: — numero da primeira pagina (exemplo: 9); [...]

f) caso o trabalho seja apresentado em mais de um volume, em cada um deve
constar o sumario completo;

g) para documentos em meio eletrbnico, recomenda-se a utilizagdo de
hyperlink para cada item elencado.

Apresentacéo grafica: inicia-se em folha/pagina distinta, com a palavra
SUMARIO na margem superior, em letras maiusculas, em negrito, sem
indicativo numérico e centralizada. Apds uma linha em branco com
espagamento de 1,5, sdo indicadas todas as segdes e subsecdes do trabalho,
com seus respectivos indicativos numéricos, listadas na mesma ordem e
grafia em que aparecem no trabalho. O sumario deve ser digitado em fonte
Arial, tamanho 12, espacamento de 1,5 entre as linhas e iniciar no anverso
da folha, concluido no verso, se necessario. (INSTITUTO FEDERAL DO
CEARA, p. 26-27, 2018)

3.1
3.2

SUMARIO
APRESENTAGA e 6
SISTEMA DE INTEGRAGCAO LAVOURA PECUARIA NO SEMIARIDO 7
NORDESTINO: CONSORCIO MILHO-MASSAI-CUNHA (MMC) ... .
IMPLANTAGCAO DO SISTEMA DE INTEGRACAO LAVOURA PECUARIA NO 8
SEMIARIDO NORDESTINO: CONSORCIO MILHO - MASSAI - CUNHA (MMC).
Localde implantagdo. ... ... 8
Componente vegetal ... 8

AVALIACAO DO DESENVOLVIMENTO DO CONSORCIO MMC,
PRECIPITAGCAO E RESILIENCIA DO SISTEMA DE INTEGRAGCAO LAVOURA 10
PECUARIA ..o

Fonte: Elaborada pelos autores.
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3 ELEMENTOS TEXTUAIS

De acordo com o Manual de Normalizagao de Trabalhos Académicos do IFCE
(p. 55, 2018) “O texto &€ composto por uma parte introdutéria, que apresenta os
objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracio; pelo desenvolvimento, que

detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e por uma parte conclusiva.”

A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do(a) autor(a).

A formatacao do trabalho académico deve obedecer as seguintes orientagdes:

a) o texto deve ser digitado em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracoes;

b) se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, formato A4 (21cm x
29,7cm);

c) recomenda-se utilizar fonte Arial [...], tamanho 12 para todo o trabalho,
excetuando-se as citagdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginagédo, dados internacionais de catalogagdo na publicagdo (ficha
catalografica), fonte, legenda e notas das ilustragbes e das tabelas, que
devem ser em tamanho 10;

d) os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecéo
dos dados internacionais de catalogagao da publicagéo (ficha catalografica)
que, nos trabalhos impressos, devem vir no verso da folha de rosto;

€) recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam digitados
no anverso e verso das folhas;

f) todo o texto deve ser digitado com espagamento de 1,5 entre as linhas,
exceto os elementos da alinea g;

g) citagoes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
dados internacionais de catalogagdo na publicagcdo (ficha catalografica),
titulo, fonte, legenda e notas das ilustragdes e das tabelas e os elementos da
natureza do trabalho devem ser digitados com espagamento simples (1,0)
entre as linhas.

Margens

As margens devem obedecer as seguintes orientagdes:

a) para o anverso (FIGURA 1):

— margens esquerda e superior de 3 cm;

— margens direita e inferior de 2 cm;

b) para o verso (FIGURA 2):

— margens direita e superior de 3 cm;

— margens esquerda e inferior de 2 cm;

c) a citagédo direta com mais de 3 linhas é destacada com recuo de 4 cm da
margem esquerda (FIGURA 1);

d) o paragrafo deve aparecer com recuo na primeira linha de 1,25 da margem
esquerda, justificado, sem espagamento anterior ou posterior; [...]

i) o alinhamento da parte textual € justificado. (INSTITUTO FEDERAL DO
CEARA, p. 105-106, 2018)



Figura 1 — Anverso da folha
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3 NORMALIZAGAO

A necessidade de padronizagio e normalizagBo sempre
esteve presente no cotidiano do ser humano: na comunicagdo,
através da padronizacio de sons na linguagem oral e de simbolos
na linguagem escrita — letras, ndmeros; no convivio social, por
meio da criagio de normas sociais que determinam padrdes de
convivéncia — leis; de consumo, de relacionamento & outros; na
criagio de padries de valor — moeda; e medida — peso e
comprimento — dentre oulros exemplos.

3.1 ABNT e normas técnicas
1,25

<+ oy N Brasil, a criagio de uma organizagio nacional de
normalizagio estava voltada ao mercado da construgo civil. Em
1940, concretizou-se uma ideia que vinha sendo debatida ha
alguns anos, fol consolidada a Associagdo Brasileira de Normas
Tecnicas (ABNT), reconhecida posteriormente, em 1979, como o
tnico Fora Nacional de Normalizagao.

A ABNT surgiu da necessidade de se elaborar normas
teécnicas brasileiras para a tecnologia do concreto, com o intuito de
padronizar as atividades dos laboratdrios de ensaio de materiais
de construgio no pais (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, [2005]).

A ABNT define norma técnica como:

Diocumento, estabelecido por consenso & aprovado por
um organismo reconhecido, que formece, para um uso

B comum e repefitivo, regras, direbizes ou caracteristicas
para atividades ou seus resultados, visando a obtencio
de um grau dtimo de ordenagdo em um dado confexto
[ASSOCIACAD BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2006a, p. 4, grifo do autar).

4 cm

O uso das normas se tornou um diferencial competitivo

para grandes empresas e, aos poucos, consolidava-se a criagdo
e

IZcm

de um mercado nacional.

Margem
da

paginacao

Margem

inferior &
direita do
texto

Fonte: (INSTITUTO FEDERAL DO CEARA, p. 107, 2018)



Figura 2 — Verso da folha
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3.2 Normalizagio de trabalhos académicos

O processo de produgSo do conhecimento cientifico — o
trabalho académico no ambito universitario — envolve algumas
etapas fundamentais, gue precisam ser criteriosamente cumpridas
para que se alcance a qualidade necessara 8 comunidade cientifica
& a sociedade.

1,25 ENpemo (2007, p. 21-27) apresenta duas vertentes principais

que envolvem a produgio do conhecimento cientifico: gualidade
politica e gqualidade formal. Ma primeira, leva-se em conta a
confribuicio que a pesguisa estd dando a ciéncia: o conteddo. Ja na
qualidade formal, observa-se o cumprimento de  métodos
consagrados & producdo cientifica: dominio de técnicas de coleta,
manuseio & uso de dades; manipulacgo de biblicgrafias;
conhecimento das teorias, de autores: a forma.

A necessidade desses padrdes formais e defendida por
Cunha {1973, p. 62}, que disse:

Tode frabalhador intelechual precisa a
& 4 cm req:-:nsdnlldadedemmadequdaemmmem
) * moultados de seus estudos e pesquisas, adotande,

para
s o oo a e g e
executar os estudos e as pesquisas que lhe cabem
A normalizagdc de trabalhos académicos ndo & ufilizada
apenas para padronizar a formatagSo de um documento, ela
também possibilita clareza e coeréncia do que esta sendo
apresentado. Garante gue todos oz aspectos formais necessarios a
produgBo  cientifica sejam cumpridos. Esses aspectos sdo
apresentados detalhadamente nas normas técnicas da ABMNT.
Apresenta-se, no Quadro 4, com base nas leituras feitas,
uma proposta de objetivos da nommalizaggo de  trabalhos
académicos fundamentados nos objetivos da nommalizac&o.

e
Ech

Jcm

Margem
direita e

supenor do

texto

Fonte: (INSTITUTO FEDERAL DO CEARA, p. 107, 2018)




4 ELEMENTOS POS

Compodem —
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-TEXTUAIS

a parte que sucede o texto e complementa o documento

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 2) e sd0

apresentados na ordem a sequir:

- Referéncias (obrigatério, se houver citagdes)
- Glossario (opcional)

- Apéndice (opcional)
- Anexo (opcional)
- Indice (opcional)

4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. “E o conjunto padronizado de elementos descritivos,

que permitem a identificagcdo dos documentos citados na elaboracdo do trabalho
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018, p. 3)". As referéncias

devem ser ordenadas alfabeticamente, conforme regras que se seguem:

a) as referéncias devem ser digitadas apdés uma linha em branco com
espacamento de 1,5 do titulo, em fonte tamanho 12 [...]

b) s&o alinhadas @ margem esquerda do texto, com espagcamento simples
(1,0) entre as linhas e separadas entre si por uma linha em branco com
espagamento simples (1,0), conforme a ABNT NBR 14724:2011; [...]

d) a pontuagao segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas
as referéncias;

e) os elementos essenciais e complementares das referéncias devem ser
apresentados em sequéncia padronizada e retirados do proprio documento.
Quando isso ndo for possivel, utilizam-se outras fontes de informacéo,
indicando-se os dados assim obtidos entre colchetes;

f) quando se tratar de obras consultadas on-line, deve-se indicar o endereco
eletrénico, [precedido] da informagao Disponivel em: e pela data de acesso
ao documento, precedida pela expressdo — Acesso em: [...]

g) recomenda-se a utilizagao do negrito como recurso tipografico utilizado
para destacar o elemento titulo em todas as referéncias de um mesmo
documento. Isso ndo se aplica as obras sem indicagdo de autoria ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada é o proprio titulo, ja destacado
pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra e, se houver, no artigo
inicial (definido ou indefinido) ou em palavra monossilabica que antecedam a
primeira palavra do titulo;

h) as referéncias, ordenadas em uma unica lista, devem ser padronizadas
quanto ao recurso tipografico do titulo, a adogdo de elementos
complementares e a padronizacdo do nome de autores e editoras; [...]
(INSTITUTO FEDERAL DO CEARA, p. 149, 2018)
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4.2 Exemplos de referéncias mais utilizadas:

e Monografia: Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,

dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes, entre outros).

Os elementos essenciais sdo: autor (es), titulo, edicdo, local, editora e data de

publicagao”.

Exemplo:
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

° Parte de Monografia: Inclui secéo, capitulo, volume, fragmento e outras partes
de uma obra, com autor(es) e/ou titulo proprios.

Os elementos essenciais sao: autor(es) (se houver), titulo da parte, seguidos
da expressdo —In: , em italico, e da referéncia completa da monografia no todo. No
final da referéncia, deve-se informar a paginagdo ou outra forma de individualizar a

parte referenciada.

Exemplo:

FONSECA, Vanessa Patriota da. Terceirizar atividade-fim & alugar trabalhador. In:
CAMPQOS, André Gambier (Org.). Terceirizagao do trabalho no Brasil: novas e
distintas perspectivas para o debate. Brasilia, DF: Ipea, 2018. cap. 5, p. 95-111.

o Monografia em meio eletrénico:

Exemplo:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:

http ://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

° Artigo e/ou matéria de jornal: Inclui partes de publicagbes periddicas
(volumes, fasciculos, numeros especiais e suplementos, com titulo proprio),

comunicacgdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria,

titulo da publicagao, local de publicagdao, numeracao correspondente ao volume e/ou
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ano, fasciculo ou numero, paginagao inicial e final, quando se tratar de artigo ou
matéria, data ou intervalo de publicagéo e particularidades que identificam a parte (se

houver).

Exemplo:

MULLER, S. P. M. O crescimento da ciéncia, o comportamento cientifico e a
comunicagao cientifica: algumas reflexées. Rev. Esc. de Bibliotecon. UFMG, Belo
Horizonte, v. 24, n. 1, p. 63-84, jan./jun. 1995.

o Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico: Segue os mesmos
padrdes da regra anterior. Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao

Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:

Exemplo:
ARRANUJO ftributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel
em: https://diariodonordeste.verdesmares.com.br/. Acesso em: 28 nov. 1998.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto de
Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso
em: 28 nov. 1998.

NOTA: Quando nao houver nenhum autor informado, inicia-se pelo titulo em letras
! mailsculas. Ndo é necessario destacar em negrito, pois as letras em maitsculo ja

| serdo o destaque,

¢ Correspondéncia: Inclui bilhete, carta, cartao, entre outros.

Os elementos essenciais sao: remetente (autor), titulo ou denominagao (o titulo pode
ser atribuido pelo autor, mas deve vir entre travessdes, destinatario (se houver),

precedido pela expressao Destinatario:, local, data e descrigao fisica (tipo).

Exemplo:
PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartdo pessoal.

) Documento de acesso exclusivo em meio eletronico: Inclui bases de dados,
listas de discussdo, BBS (site), arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de

programas e mensagens eletrdnicas entre outros.
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Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo do servigo ou produto, versao (se
houver) e descrigéo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas

online.

Exemplos:

BIONLINE Discussion List. Mist maintain by the Bases de Dados Tropical. BDT in
Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998.

° Filmes, videos, entre outros

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa

produtora ou distribuidora, data e especifcagao do suporte em unidades fisicas.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora

devem ser transcritos se constarem no documento.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fta de video (30 min), VHS, son., color.

i NOTA: Caso o documento que deseja referenciar ndo esteja indicado nos exemplos §
Eanteriores, consulte o Manual de Normalizagdo do IFCE através do link: |
| https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/arquivos/2_edicao_manual-de-normalizacao-do- ’
. ifce_2018-versao-portal-sibi.pdf

. ou
| NBR 6023

______________________________________________________________________________________________________________________________________
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