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ANEXO

Processo: 23255.006896/2025-19
Interessado: Prd-Reitoria de Gestao de Pessoas

[l Tutoriais SouGov - Férias 2026

Para facilitar o processo de solicitacao, acompanhamento, alteracao e
homologacao de férias, disponibilizamos abaixo os links diretos para os tutoriais
oficiais no Portal do Servidor (gov.br):

1. Solicitar férias:

= Cligue aqui para acessar o tutorial de solicitacao de férias;

2. Acompanhar férias:

= Cligue aqui para acessar o tutorial de acompanhamento de férias

3. Alterar férias:

= Clique aqui para acessar o tutorial de alteracao de férias

4. Homologar férias (somente chefias imediatas):

= Cligue aqui para acessar o tutorial de homologacao de férias.

[0 Importante:

e O acesso pode ser feito pelo aplicativo SouGov.br (disponivel para celular) ou
pela plataforma web.

e As chefias imediatas que optarem pela homologacao via SouGov devem seguir
rigorosamente o tutorial indicado para evitar inconsisténcias.

1
ﬂs!& Llil! Documento assinado eletronicamente por Tassia Karolliny Nunes Lobo Melo,

eletrdnica Coordenador(a) de Pessoal, em 16/09/2025, as 13:54, com fundamento no art.
62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.



https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-programar-solicitar-minhas-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-acompanhar-minha-solicitacao-de-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-alterar-minhas-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-alterar-minhas-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/sougov-lider/2-homologar-ferias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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